
 
 

 

मा�हतीचा अ	धकार अ	ध
नयम-2005 अ�वये �वभागवार अ	धकार� यांची याद� - 

शास�कय �वभागाच ेनाव :- राज�श�टाचार शाखा िज"हा	धकार� काया#लय,यवतमाळ 

कलम 2 

(एच)  

अ.' 

लोकअ	धकार� सं)था सं)था+मखाचेु  

पदनाम 

�ठकाण व प0ता 

1 राज�श�टाचार शाखा  

िज"हा	धकार� 

काया#लय,यवतमाळ  

िज"हा	धकार�,यवत

माळ 

िज"हा	धकार� काया#लय यवतमाळ 

 

कलम 2 एच नमना ु (ब) 
 

शासनाकडनु  परेसाु  
नधी +ा3त लोक+ा	धकार� सं)थाची याद� - 

शास�कय �वभागाच ेनाव :- राज�श�टाचार  शाखा   िज"हा	धकार� काया#लय,यवतमाळ  

कलम 2 (एच) () () 

अ
.

' 

लोक+ा	धकार� सं)था सं)था+मखाचेु  

पदनाम 

�ठकाण व प0ता 

 
नरंक 
नरंक 
नरंक 

 

कलम 4 (1)() () 
 

राज�श�टाचार  शाखा  िज.का यवतमाळ  येथील  काय# व कत#5य यांचा तप�शल  

      -----------------------------------------------------------------------  

काया#लयाच ेनाव    :-िज"हा	धकार� काया#लय, यवतमाळ 

प0ता      :-िज"हा	धकार� काया#लय यवतमाळ 

काया#लय +मखु     :-िज"हा	धकार�,यवतमाळ 

शास�कय �वभागाच ेनाव   :- राज�श�टाचार  शाखा  िज"हा	धकार�काया#लय,यवतमाळ  

मं7ालया8या कोण0या खा0या8या अ	ध
न)तः- महसलु व  वन �वभाग, /शासनाच ेइतर �वभाग.            

काय#;े7          :- संपण#ु  यवतमाळ िज"हा 

भौगोल�क ;े7          :- यवतमाळ िज"हा 



 
 

काया#न=पु                                           :- महसलु व वन�वभाग /शासनाच ेइतर �वभाग     


नयमाची  अमंलबजावणी करणे तसेच शासनान े

िज"हा	धकार� यांना  नेमुन  �दलेल� कामे. 

�व�श�ट काय#          :- शासनान ेिज"हा	धकार� यांना नेमणु  �दलेल� कामे 

करणे. 

�वभागाच े?येय व धोरणे         :- शासनान ेठर�व"या+माणे 

सव#संबं	धत अ	धकार� कम#चार�       :-प@र�श�ठ 01 म?ये नमदु  करAयात आले आहे.  

काय#         :-प@र�श�ठ 01 म?ये नमदु  करAयात आले आहे.  

कामाच े�व)ततृ )व=प व 

इमारतीचा तप�शल               :-िज"हा	धकार� काया#लय इमारत, धामनगांव रोड  

        यवतमाळ                                                 

उपलEध सेवा       :- दर?वनीु , फGसॅ .इंटरनेट, 5ह�.सी. सेवा उपलबध् आहेत. 

सं)थे8या संरचना0मक तG0याम?ये 

काय#;े7ाच े+0येक )तरावरच ेतप�शल  :-काय#;े7 संपण#ु  यवतमाळ िज"हा 

काया#लयीन दर?वनीु  'मांक :-              07232-242488,242501,242303.                       

काया#लयीन वेळ    :- सकाळी 10.00 त ेसायंकाळी 5.45  

सा3ताह�क सट�ु                   :-+0येक र�ववार,दसराु  व चौथा श
नवार व शासनान े

जाह�र केले"या सटयाु  व िज"हादंडा	धकार� यांनी घोषीत केले"या 
तन सटयाु  �वशी�ट सेवेसाठL 

ठर�वले"या वेळा. 

प�र�श�टं  -01 

                  राज�श�टाचार  शाखा  िज"हा	धकार� काया#लय,यवतमाळ 

अ.'. अ	धकार�/ कम#चार� 

यांच ेनाव 

पदनाम काय# कामाच े)व=प 

1 Mी Mावण हडNकर  िज"हा	धकार�, 

यवतमाळ 

�व�वध शाखेवर 
नयं7ण काया#लय +मखु  

 

2 
Mी.आर.बी.देशमखु 


नवासी 

उपिज"हा	धकार� 

(भार)त अ	धकार� 

नाझर शाखा) 

  


नवासी 

उपिज"हा	धकार� 

(भार)त अ	धकार�  

नाझर शाखा) 
 

 
 

     -//- 

भार)त अ	धकार�  

3 अ	ध;क   अ	ध;क    -//- अ	ध;क 



 
 

4 एस.एस.हडकेरु  

क.�ल.राज�श�टाचार  

एस.एस.हडकेरु  

क.�ल.राज�श�टाचार  

शाखेत +ा3त प7ावर 


नदशानसारT ु   काय#वाह� 

करणे. राज�श�टाचार  

संबधीत कामे करणे , दौरा 

संबधीत कामे  

 वाहन संबधीत कामे  

शाखेत +ा3त प7ावर 


नदशानसारT ु   

काय#वाह� करणे.  

     

                         राज�श�टाचार   शाखा  िज"हा	धकार� काया#लय, यवतमाळ 

( +शास�कय रचना) 
 

                  िज"हा	धकार� 

   
नवासी उपिज"हा	धकार�  भार)थ अ	धकार� (राज�श�टाचार  शाखा) 

                     अ	ध;क 

                    क.�ल. राज�श�टाचार  
 

कलम 4 (1)()()(अ) 

 

     राज�श�टाचार  शाखा िज"हा	धकार� काया#लय,यवतमाळ यांच े

     काया#लयातील अ	धकार� व कम#चार� या8या अ	धकाराचा तप�शल.          

अ-

आ	थ#क 

अ.' 

पदनाम अ	धकार-आ	थ#क कोण0या 

कायVया/
नयम/शासन 


नण#य/प@रप7का�वये 

अ�भ+ाय 

1 -- -- -- -- 
 

ब-+शासकWय 

अ.

' 

पदनाम अ	धकार-+शासकWय कोण0या 

कायVया/
नयम/शासन 


नण#य/प@रप7का�वये 

अ�भ+ाय 

1 1.िज"हा	धकार� यवतमाळ 

2. 
नवासी उपिज"हा	धकार� 

3.अ	ध;क 

4.क.�ल राज�श�टाचार 

काया#लय +मखु   

भार)त अ	धकार� 

अ	ध;क 

क.�ल राज�श�टाचार 

1)**** शासनाच े

+चल�त  


नयमा+माणे  



 
 

 

क-अध#�यायीक 

अ.' 

पदनाम अ	धकार- 

अध#�यायीक 

कोण0या 

कायVया/
नयम/शासन 


नण#य/प@रप7का�वये 

अ�भ+ाय 

1 वर�ल +माणे  वर�ल +माणे  वर�ल +माणे  वर�ल +माणे  

 

कलम 4 (1)(ब)() नमनाु  
 


नण#य +'Wयेतील पय#वे;ण व जबाबदाराच ेउ0तरवाद�0व 
न[चीत क=न काय#प?दतीच े+काश          

(कामाचा +कार/नाव) 

कामाच े)व=पः-  शाखेत +ा3त प7ावर 
नदशानसारT ु   काय#वाह� करणे. राज�श�टाचार  संबधीत   

             काम ेकरणे , 

दौरा संबधीत कामे  वाहन संबधीत कामे व  काय#वाह�  करणे..नझारत संबधीत कामे करणे   

अ	ध
नयमाच ेनाव :-  


नयम :-  

शासन
नण#य व प@रप7के काया#लयीन आदेश :- शासनाच े+�स?द� +माणे. 

अ.

' 

कामाच े)व=प कालावधी �दवस कामासाठL जबाबदार 

अ	धकार� 

अ�भ+ाय 

1 शाखेत +ा3त प7ावर 


नदशानसारT ु   काय#वाह� 

करणे. राज�श�टाचार  

संबधीत कामे करणे , 

 दौरा संबधीत कामे  

 वाहन संबधीत कामे 

 
नयमा +माणे 1) 
नवासी      

उपिज"हा	धकार�  

(भार)थ अ	धकार� 

राज�श�टाचार शाखा)   

2) अ	ध;क 

3) क.�ल.राज�श�टाचार 
 

शासनाच े

+चल�त  


नयमा+माणे 

 

 

 

 

 

 



 
 

कलम 4 (1)(ब)() नमनाु  

 

कामाच े+कट�करण-     शाखेत +ा3त प7ावर 
नदशानसारT ु   काय#वाह� करणे. राज�श�टाचार   

                    संबधीत कामे करणे ,दौरा संबधीत कामे  वाहन संबधीत काम े
 

अ.

' 

काम/काय#/ कामाच े+माण आ	थ#क ल; अ�भ+ाय 

 शाखेत +ा3त प7ावर 


नदशानसारT ु   काय#वाह� करणे. 

राज�श�टाचार  संबधीत कामे 

करणे , 

दौरा संबधीत कामे  

वाहन संबधीत कामे 

-- -- -- 

+0येक कामाची कालमया#दा-  राज�श�टाचार शाखा  िज.का यवतमाळ    

अ.

' 

काम/काय#/ �दवस /तास 

पण#ु  

करAयासाठL तो 

कालावधी 

जबाबदार अ	धकार� त'ार 
नवारण 

अ	धकार� 

1 शाखेत +ा3त प7ावर 


नदशानसारT ु   काय#वाह� करणे. 

राज�श�टाचार  संबधीत कामे 

करणे ,दौरा संबधीत कामे  

वाहन संबधीत कामे 

काया#लयीन 

कामकाजाची 

वेळ 

सकाळी 

10 त े5.45 

 

1) 
नवासी   

उपिज"हा	धकार�  

(भारसथ् अ	धकार�  

 राज�श�टाचार शाखा)    

2) अ	ध;क 

3) क.�ल. राज�श�टाचार 


नवासी  

उप 

िज"हा	धकार�  

       राज�श�टाचार शाखा िज"हा	धकार� काया#लयातील कामाशी संबंधीत 
नयम/अ	ध
नयम 

अ.' सचनाु  प@रप7ानसारु  �दलेले �वषय 
नयम 'ंमांक व वष# अ�भ+ाय 

-- शाखेत +ापत् प7ावर 
नदशानसारT ु  काय#वाह� करणे. 

राज�श�टाचार  संबधीत कामे करणे ,दौरा संबधीत कामे  

वाहन संबधीत कामे 

शासन +�स?द� 

+माणे 

-- 
 
 
 

 

 



 
 

कलम 4 (1)(ब)() नमना बु  
 

      राज�श�टाचार शाखा  िज"हा	धकार� काया#लयातील कामाशी संबंधीत शासन 
नण#य 

अ.' शासन 
नण#यानसारु  �दलेले �वषय 
नयम 'ंमांक व 

�दनांक 

अ�भ+ाय 

-- शाखेत +ा3त प7ावर 
नदशानसारT ु   

काय#वाह� करणे. राज�श�टाचार  

संबधीत कामे करणे , दौरा संबधीत 

कामे वाहन संबधीत कामे 

**** -- 
 
 

 

कलम 4 (1)(ब)() नमनाु  क 

           राज�श�टाचार  शाखा िज"हा	धकार� काया#लयातील कामाशी संबंधीत प@रप7के 
 

अ.' शासनप@रप7कानसारु  �दलेले �वषय प@रप7क 'ंमांक व 

�दनांक 

अ�भ+ाय 

1 शाखेत +ा3त प7ावर 
नदशानसारT ु   

काय#वाह� करणे. राज�श�टाचार  

संबधीत कामे करणे , 

 दौरा संबधीत कामे  

 वाहन संबधीत कामे 

 -- 

 

कलम 4 (1)(ब)() नमनाु  ड 

 राज�श�टाचार शाखा   िज"हा	धकार�  काया#लयातील कामाशी संबंधीत आदेश/धोरणा0मक प@रप7के 

अ.' �वषय 'मांक व �दनांक अ�भ+ाय 

1 शाखेत +ा3त प7ावर 
नदशानसारT ु   काय#वाह� करणे. 

राज�श�टाचार  संबधीत कामे करणे , 

 दौरा संबधीत कामे  वाहन संबधीत कामे 

 -- 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

कलम 4 (1)(ब)() नमनाु  - इ 
 

राज�श�टाचार   शाखा   िज"हा	धकार� काया#लयातील उपलEध द)ताऐवजाची याद�  

अ.

' 

द)ताऐवजाचा 

+कार 

�वषय संब	धत 

5यGती/पदनाम 

5यGतीच े�ठकाण 

उपरोGत काया#लयात 

उपलEध नस"यास 

1 अ ब क ड 

------------------

राज�श�टाचार 

शाखेतील 

संबधीत धा@रका  

राज�श�टाचार 

संबधीत  

 

क.�ल.राज�श�टाचार    अ�भलेखगार 

 

कलम 4 (1)(ब)() 
 

¸üüÖ•Ö×¿ÖÂ™üÖ“ÖÖ¸ü शाखा िज" हा	धकार� काया#लयातÖ  ˆ¯Ö»Ö²¬Ö ¤üÃŸÖÖ‹ê¾Ö•ÖÖ“Öß  वग#वार� 

अ.' �वषय द)ताऐवजाचा +कार  +मखु  बाबीचा 

तप�शलवार 

सर^;तु  

ठेवAयाचा 

कालावधी 

1 राज�श�टाचार  

शाखेतील संबधीत 

धा@रका 

अबकड अबकड 1)30 वष# 

2)20वष# 

3)5वष# 

4)1वष# 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

कलम 4 (1)(ब)() 
 

राज�श�टाचार शाखा   िज"हा	धकार� काया#लया8या  प@रणामकारक कामाशी  

जनसा`यांनाना 

स"ला मसलत   

करAयाची 

5यव)था 

अ.' 

स"लमासल
त

चा �वषय 

काय#+णा�लच े�व)ततृ वण#न कोण0या 

अ	ध
नयामा/
नयमा/ 

प@रप7ाका5दारे 

पनराव0तीु ृ
काळ 

1 राज�श�टाचार    शाखेत +ा3त प7ावर 


नदशानसारT ु   काय#वाह� 

करणे. राज�श�टाचार  

संबधीत कामे करणे , दौरा 

संबधीत कामे वाहन संबधीत 

कामे 

*** ------------ 

  

कलम 4 (1)(ब)()  नमना अु  
 

राज�श�टाचार शाखा   िज"हा	धकार�  काया#लयातील समीतीची याद� +�स?द करणे 

अ.' स�मतीच े

नाव 

स�मतीच े

सद)य 

स�मतीच ेउद��ट �कती वेळा 

घेAयात 

येत े

सभा 

जनसामा�या

साठL खल�ु  

आहे/नाह� 

सभेची 

काय#वृ
0तांत 

- - - -- - - - 

 

कलम 4 (1)(ब)()  नमनाु  ब 
 

राज�श�टाचार शाखा   िज"हा	धकार�  काया#लयातील  अ	धसभाची याद�  +�स?द करणे 

अ.

' 

अ	धसभाचे 

नाव 

सभेचे सद)य सभेचे 

उद��ट 

�कती 

वेळा 

घेAयात 

येत े

सभा 

जनसामा�यासा

ठL खल�ु  

आहे/नाह� 

सभेची 

काय#व0तांतृ  

1 -- -- -- -- -- -- 



 
 

 

राज�श�टाचार शाखा  िज"हा	धकार�  काया#लयातील िज"हा)तर�य  स�मती याद�  +�स?द करणे 

अ.' अ	धसभाचे 

नाव 

सभेचे सद)य सभेचे 

उद��ट 

�कती 

वेळा 

घेAयात 

येत े

सभा 

जनसामा�यासा

ठL खल�ु  

आहे/नाह� 

सभेची 

काय#व0तांतृ  

 -- --- -- -- -- -- 
 

कलम 4 (1)(ब)(v)  नमना कु  
 

¸üÖ•Ö×¿ÖÂ™üÖ“ÖÖ¸ü ¿ÖÖखा िज� हा!धकार# काया%लयÖÔ»ÖµÖÖŸÖß»Ö ¯Ö×¸üÂÖ¤üÖ“Öß µÖÖ¤üß  ¯ÖÏ×ÃÖ¬¤ü करणे 
अ.' प@रषदेच े 

नाव 

प@रषदेच े

सद)य 

प@रषदेच े

उद��ट 

�कती वेळा 

घेAयात येत े

सभा 

जनसामा�या

साठL खल�ु  

आहे/नाह� 

सभेची 

काय#व0तांतृ  

2 -- -- -- -- -- -- 

 

कलम 4 (1)(ब)(v)  नमना डु  
 
राज�श�टाचार शाखा  िज"हा	धकार�  काया#लयातील सं)थाची याद�  +�स?द करणे 

अ.' सं)थेचे  

नाव 

सं)थेचे 

सद)य 

 सं)थेचे 

उद��ट 

�कती वेळा 

घेAयात येत े

सभा 

जनसामा�या

साठL खल�ु  

आहे/नाह� 

सभेची 

काय#व0तांतृ  

-- -- -- -- -- -- -- 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

राज�श�टाचार शाखा िज"हा	धकार� काया#लयातील सं)थेची याद� +का�शत करणे  

कलम 4 (1)(ब)() 
 

अ.' पदनाम अ	धकार�/ 

कम#चार� यांच ेनाव 

प0त े

वग# =जु �दनांक  दर?वनीु  

'मांक 

एकणु  

वेतन 

1  

क.�ल.राज�श�टाचार  

Mी एस.एस.हडकेरु  

क.�ल.राज�श�टाचार 

3 1-6-2010 242488 22376 

 

कलम 4 (1)(ब)() 

राज�श�टाचार शाखा िज"हा	धकार� काया#लयातील काया#लया8या अ	धकार� व कम#चा-याची  

वेतनाची �व)ततृ मा�हती याद� +�स?द� करणे. 

 

अ.' वग# वेतन =परेषा इतर अनदेयु  भ0त े

   
नयमीत (महागाई, 

घरभाड,े वाहतकु  भ0ता)         

+वास भ0ता �वशषे (+क"प/ 

+�श;ण 

भ0ता) 

1 वग# 3 
नयमा+माणे 

(आ)थापना/लेखा 

�वभागामाफ# त) 

िज"हा	धकार� 

काया#लयातील लेखा 

�वभागातनु  शासन 

नण#या+माणे 

वेतनभ0त ेअदा केले 

जातात. 


नयमा+माणे 
नयमा+माणे 

 

कलम 4 (1)(ब)() 

राज�श�टाचार शाखा  िज"हा	धकार� काया#लयातील मंजरु अदंाजप7क व खचा#चा तप�शल याची 

�व)ततृ मा�हती +काशीत करणे 

अ.' अदांजप7कWय 

वषा#च ेवण#न 

अनदानु  
नयमीत (महागाई 

,घरभाड,ेशहर 

परकु ,वाहतकु  भ0ता 

अ	धक अनदानु  

अपे;ीत 

अस"यास =पये  

अ�भ+ाय 

-- -- -- -- -- -- 

 



 
 

 

कलम 4 (1)(ब)(v) नमना अु  
 

राज�श�टाचार शाखा िज"हा	धकार� काया#लयातील मंजरु अदंाजप7क व खचा#चा तप�शल  

अ.' लाभाeथNच े

नाव/प0ता 

अनदानु  लाभ 

याच े)व=प 


नवड पा7तेच े


नकष 

अ�भ+ाय 

-- -- -- -- -- 

कलम 4 (1)(ब)(v) नमना बु  
 

¸üÖ•Ö×¿ÖÂ™üÖ“ÖÖ¸ü  शाखा िज� हा!धकार# काया%लयतील ´ÖÓ•Öã̧ ü †−Öã¤üÖ−Ö ¾ÖÖ™ü¯ÖÖ“µÖÖ  काय%*माअतंग%त 

»ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÔ“Öß  कÖµÖÔ̄ Ö¬¤üŸÖß  

अ.' लाभाeथNच े

नाव/प0ता 

अनदानु  लाभ/अनदानु  

/रGकम/याच े)व=प 


नवड पा7तेच े


नकष 

अ�भ+ाय 

-- -- -- -- -- 
 

कलम 4 (1)(ब)(v) 
 

राज�श�टाचार शाखा  िज"हा	धकार� काया#लयातील  �मळणा-या सवल�तीचा चालु वषा#चा 

तप�शलवार मा�हती +का�शत करणे.परवाना / परवानगी सवलतीच े+कार. 

अ.' अनfतीु  परवा�याचा +कार कालावधी  अनf3तीु /gब"ला 

एकणु  परवान े

संhया 

परवाना8यी 

�व)ततृ मा�हती 

-- -- -- -- -- 
 

कलम 4 (1)(ब)() 
 

राज�श�टाचार शाखा  िज"हा	धकार� काया#लयातील मा�हतीच ेइलेGiा
नक )व=पात साठ�वलेल� 

मा�हती +का�शत करणे. 

अ.

' 

द)ताऐवजाचा 

+कार 

�वषय कोण0या 

इलेGiा
नक 

नम�यातु  

मा�हती 

�मळ�वAयाची 

प?दत 

जबाबदार 

5यGती 

1 - - - -- - 

 



 
 

कलम 4 (1)(ब)() 
 
राज�श�टाचार शाखा िज"हा	धकार� काया#लयातील उपलEध स�वधंाचाु  तGता +का�शत करणे. 

अ.' स�वधाचाु  

+कार 

वेळ काय#प?द

ती  

�ठकाण जबाबदार 

5यGती 

 त'ार 


नवारण  

-- -- -- -- -- -- -- 
 

कलम 4 (1)(ब)() 

राज�श�टाचार शाखा िज"हा	धकार� काया#लयातील शासकWय मा�हती अ	धकार� यांच ेमा�हतीचा 

तGता +का�शत करणे. 

अ. शासकWय 

मा�हती 

अ	धकार�. 

अ.' 

शासकWय मा�हती 

अ	धकार� यांच ेनांव 

पदनाम काय#;े7 प0ता/फोन ई-मेल अ�पल�य 

+ा	धकार� 

1 अ	ध;क  अ	ध;क राज�श�टाचार 

शाखा   

िज"हा	धकार�  

यवतमाळ 

242488 -- 
नवासी  

उप 

िज"हा	धकार�  

िज.का. 

यवतमाळ  

(भार)त 

अ	धकार�)  

ब. सहायjक 

शासकWय 

मा�हती 

अ	धकार�. 

अ.' 

सहाjjक शासकWय 

मा�हती अ	धकार� 

यांच ेनांव 

पदनाम काय#;े7 प0ता/फोन ई-मेल +थम 

अ�पल�य 

+ा	धकार� 

1 Mी.एस.एस. 

हडकेरु ,क.�ल. 

राज�श�टाचार   

क.�ल. 

राज�श�टाचार   

यवतमाळ िज"हा 
 

242488  
 


नवासी 

उप 

िज"हा	धकार�  

िज.का. 

यवतमाळ  

(भार)त 

अ	धकार�)  
 



 
 

क. अ�पल�य  

अ	धकार�. 

अ.' 

अ�पल�य अ	धकार� 

यांच ेनांव 

पदनाम काय#;े7 प0ता/फोन ई-मेल िVवतीय 

अ�पल�य 

+ा	धकार� 

1 Mी.आर.बी.देशमखु  
नवासी 

उप िज"हा	धकार� 

िज.का. यवतमाळ 

राज�श�टाचार   

शाखा 

242488 -- मा. राkय 

मा�हती  

आयGतु , 

अमरावती 

खंडपीठ 

अमरावती  
 

कलम 4 (1)(ब)() 

 

िज"हा	धकार� काया#लयातील +का�शत मा�हती. 

मा�हती 
नरंक 

कलम 4(1)(ब)(क) सव#सामा�य लोकांशी संबंधीत मह0वाच े
नणय# व धोरणे यांची 

याद� +काशना कर�ता तयार करणे व �वत@रत करणे. 

 

मा�हती 
नरंक 

 

कलम 4(1)(ब)(ड) 

 
 

कलम 4(1)(ब)(ड) सव#साधारणपणे आप"या काया#लयात होणा-या +शासकWय/अध# �यायीक 

कामकाजा8या +कारांची याद� तयार करणे धेतले"या 
नण#याबाबत काय# करAयांची मीमांसा  

  पढेु  देAयांत येईल असे जाह�र करणे. 

 
 

मा�हती 
नरंक 

 


