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महारा"' शासन 

महसलु �वभाग 

Government Of MaharashtraGovernment Of MaharashtraGovernment Of MaharashtraGovernment Of Maharashtra    
Revenue DepartmentRevenue DepartmentRevenue DepartmentRevenue Department    

 
मा�हतीचा अ�धकार अ�ध+नयम 2005 कलम 4(ब) अंतग�त 

 

 उप�वभागीय अ�धकार�, पसदु  यांच ेकाया�लया-या मा�हतीच े�वय ं.कट�करण 
 

Proactive Disclosure Of 
The Office of The 

Sub-Divisional Officer, Pusad 
 

Under section 4(B) of the Right to Information Act 2005Under section 4(B) of the Right to Information Act 2005Under section 4(B) of the Right to Information Act 2005Under section 4(B) of the Right to Information Act 2005    

 
(म�हतीचा आ�धकार कायदा 2005 -या कलम 4((ब)-(1) त े(17) नसार .का9शत मा�हती ु INFORMATION 

PUBLISHED IN PURSUANCE OF SECTION 4((b)-(i) to (xvii) OF THE 
RIGHT TO INFORMATION ACT, 2005) 
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Chapter 1 

�करण 1 
 
 

Introduction:Introduction:Introduction:Introduction:    

��तावना 
    

 

1.1. The right to information act, 2005 provides as per the section 4((b)-(i) 

to (xvii) that every public authority will within 120 days of the 
publication of the act publish information related with that public 

authority for the knowledge of general public. This hand book consists 

of information pertaining to the office of the Sub-Divisional Office, Pusad 
as per the section 4((b)-(i) to (xvii) of The Right To Information Act, 
2005  

 

 

 1.1. मा�हतीचा आ�धकार कायदा 2005 च े कलम 4((ब)-(1) त े (17)) म�धल 

तरतद�नसारू ु  सव� लोक .ा�धकार� यांना सव� लोकां-या माह�तीकर�ता <या बाबी .9स= 

करणे आव>यक आहे ?या बाबी या माह�तीप�तीके@वारेु  .9स= करAयात येत आहेत. 
 

 

1.2. Objective / purpose of this hand-book is to provide the people at large 
information about the office of the Sub-Divisional Office, Pusad 

 

 

1.2. उप�वभागीय आ�धकार� पसदु  यांच ेकाया�लयात �व�वध कारणासाठ� भेट� देAयाB या 

जनते-या या काया�लयासदंभा�त मा�हती देAयासाठ� ह� मा�हतीप�तीकाु  तयार 

करAयात आल� आहे. 
 
 

1.3. The intended users of this hand-book are all the members of public 
visiting the office of the Sub-Divisional Officer for any purpose. 

  
 

1.3. ह� मा�हतीप�तीकाु  सव�साधारण जनते-या वापरासाठ� तयार करAयात आल� आहे. 
 

 

1.4. Organization of the information in this hand-book is Office of the                  
       Sub-Divisional Officer Pusad 
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1.4. या मा�हतीप�तीकेमDयेु  उप�वभागीय आ�धकार� पसदु  या काया�लयाशी संब�धत 

मा�हती आहे. 
 
 

1.5. Definitions: where-ever necessary the terms used in the handbook 

have been defined at the point of its first use. 
 
 

1.5. सव�साधारण EयाFया : या मा�हतीप�तीकेमDयेु  वापरAयात आलेGया संHा .थम 

वापरा-या ठ�काणी �वषद करAयात आGया आहेत. 
 

 
1.6. Contact person: In case some body wants to get more information on 

topics covered in the hand-book as well as other information also he 

may contact the Information Officer as defined in the chapter 8 of this 
hand-book.  

 
 

1.6. संपक�  आ�धकार�: या म�हतीप�तीकेमDयेु  अतंभ�तु नसलेल� मा�हती .ाKत 

करAयासाठ� या मा�हतीप�तीके-याु  .करण 8 मDये नेमणु  देAयात आलेGया मा�हती 

आ�धकाB याशी संपक�  साधावा. 
 

 
1.7. Procedure and Fee Structure for getting information not available in 

the hand-book is described in chapter 18 of this hand-book.  

 

 

1.7. या मा�हती प�तीकेमDयेु  अंतभ�तु नसलेल� मा�हती .ाKत करAयासाठ�ची �व�हत 

काय�प=ती आणी शGकु  आकारणीबाबत कपयाृ  या मा�हतीप�तीकेचेु  .करण 18 

पहाव.े 
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Chapter 2 
(Manual. 1) 

�करण 2 
(खंड 1) 

 

Particulars of Organization, Functions and Duties 

शासक�य सं�थे�या रचना, काय�, कत��ये आ�ण जबाबदार�बाबत मा!हती 
 

 
2.1. This office is named as Office of The Sub-Divisional Officer and 

The Sub-Divisional Magistrate Pusad. The address is Tahsil Office, 

Pusad Pin code 445306. The head of this office is Sub-Divisional Officer ( 

SDO ) who is also Sub-Divisional Magistrate. The parent government 
department it belongs to is Department of Revenue & Forest 
Government of Maharashtra. It reports to the Office of the Collector, 

Yavatmal at Yavatmal. The geographical jurisdiction of this office 
includes the area of Pusad, Mahagaon & Umarkhed Tahsils. The basic 

objective and purpose of this office is to represent the government in 

general at the sub-divisional level and to control and supervise the 
offices, officers and employees subordinate to this office. 

 

2.1. या काया�लयाच ेनाव उप&वभागीय आ)धकार� तथा उप&वभागीय दंडा)धकार� पसदु  

यांचे काया�लय असे आहे. या काया�लयाचा प?ता तहसील काया�लय पसदु  �पनकोड & 

445204 असा आहे. महारा"' शासना-या महसलु व वन �वभागा-या अतंग�त हे 

काया�लय येत.े य़ा काया�लयाच ेनजीकच ेवNर"ठ अ�धकार� िजGहा�धकार� यवतमाळ हे 

आहेत.  

     पसदु  महागांव व उमरखेड तालRया-याु  संपण�ु  भौगोल�क TेU या काया�लया-या 

आ�धकार TेUात येत.े शासनाच े उप�वभागीय �तरावर .+तनी�ध?व करणे आणी 

अ�धप?याखाल�ल काया�लये, आ�धकार�, कम�चार� यांच े पय�वेTण आVण सं+नयंUण 

करणे हे या काया�लयाच े.मखु  उ�W"ट आहे. 
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2.2. Mission / Vision Statement: - Government at your doorsteps is the 

mission of this office. 
 

2.2. “शासन आपGया दार�” हे या काया�लयाच े,येयवा-य आहे.  
 
2.3. Brief history and context of its formation.                                             
 

Office of the Sub-Divisional Officer Pusad was 

established in 19--. The office falls under department of revenue and 
forests Government of Maharashtra. For administrative purposes the 
state of Maharashtra has been divided into five revenue divisions. The 

Amravati revenue division is of one of them. This office is in the 
Yavatmal district of this division and consists of geographical areas of 

Pusad Mahagaon & Umarkhed talukas. It is under direct control of the 
Collector of Yavatmal district. 

    Basic object of this office is to have a control and 

supervision of the office of tahsildars and talukas executive magistrates 

of Pusad Maregaon and Zari  tahsils. It also serves as a gateway 
between office of the collector Yavatmal and the office of the tehsildar 
at Pusad Mahagaon & Umarkhed. The office is located at Tahsil Office, 

Pusad in the tehsil building.  This office handles or supervises all the 

matters basically relating to land, law and order, collection of land 
revenue, public distribution system for food grains and kerosene, 
issuance of certificates like caste, non creamy-layer, nationality, land 

acquisition, minor minerals and conversion of land-use. Besides working 
under powers and duties vested under various acts this office also acts 

as a coordinating agency at sub-division level for all other government 
and semi-government offices. This office also works as nodal agency of 

respective election commissions for all the matters related with elections 
to the Parliament, State legislature and all local self government 

institutions like Zillah Parishad, Panchayat Samiti and municipal councils. 
 

2.3.  सं./0त  ई2तहास आ�ण �थापनेमागील पा3व�भमीु  

 

उप�वभागीय आ�धकार� पसदु  या काया�लयाची �थापना सन 19—मDये करAयात 

आल�. हे काया�लय महारा"' शासना-या महसलू �वभागाअंतग�त येत.े .शासक%य 

सोयीसाठ� महारा"' रा<याचे पाच महसल�ू  �वभागात �वभाजन करAयात आले असनू 

?यापकै% अमरावती महसल�ू  �वभागा-या यवतमाळ िजGXयामDये या काया�लयाचा 

समावेश होतो. या काया�लयाअंतग�त पसदु  महागांव व उमरखेड  तालRया-याु  भौगोल�क 

TेUाचा समावेश होतो. हे काया�लय िजGहा�धकार� यवतमाळ यांचे .?यT +नयUंणात 

येत.े 

    तहसीलदार पसदु  महागांव व उमरखेड यांच ेकाया�लयाचे पय�वेTण व 

सं+नयंUण करणे हे या काया�लयाच े मFयु  काय� आहे. हे काया�लय िजGहा�धकार� 
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काया�लय आVण तह9सल काया�लय यांचे म�धल दवाु  आहे. या काया�लयामाफ� त 

जमीन�वषयक सव� बाबी, कायदा आVण सEयव�थाु , जमीन महसलाचीु  वसल�ू , अZन व 

नागर� परवठाु  �वषयक बाबी, जातीबाबत तसेच उZनत व .गत गटात मोडत 

नसGयाबाबतची .माणपU,े आ�धवास व वयाबाबतच े .माणपU, भसपंादनू , 

जमीनी-या वापरातील बदलाबाबत परवानगी, गौण ख+नज, ई. बाबी हाताळGया 

जातात. �व�वध काय@यानसारु  देAयात आलGेया शRतीनसारु  कामा9शवाय 

उप�वभागीय �तरावर ईतर सव� शास\कय व +नमशास\कय काया�लयाम�धल 

समZवयाच े काम या काया�लयामाफ� त करAयात येत.े रा<य व क] ^�य +नवडणकु  

आयोगामाफ� त घेAयात येणाB या सव� +नवडणकांचेु  सं+नयंUण या काया�लयामाफ� त 

करAयात येत.े 
 
2.4. Duties of the public authority. Pusad, Mahagaon & Umarkhed. To 

supervise and control the tehsildar and executive magistrate’s offices 

and all subordinate officers and employees, act as an appellate 
authority; maintain law and order are the basic duties of this office. 

 

2.4.  शास5कय सं�थेची �मखु काय6:   पसदु  महागांव व उमरखेड येथील तहसीलदार तथा 

तालकाू  दंडा�धकार� यांच ेकाया�लयाचे तसेच ईतर सव� क+न"ठ आ�धकार� व कम�चार� 

यांचे पय�वेTण व सं+नयUंण, अ�पल .ा�धकार� `हणनु  काम पाहाणे, कायदा व 

सEय�थाु  राखणे हे या काया�लयाच े.मखु  काय� आहे. 
2.5. Main activities/functions.  
    

   All matters related to use of land, assessment and realization 

of land revenue, maintenance of law and order, land acquisition, 
issuance of various certificates regarding caste, non-creamy layer, 
domicile, etc., act as an appellate authority for the decisions of sub-

ordinate officers and employees are the main functions of this office. 

 

2.5.  शास5कय सं�थेची म7यु  काय6 व कत��य:े - 
 

   जमीनीसदंभा�तील सव� बाबी, जमीन महसलाचीू  आकारणी व वसल�ू , 

कायदा व सEयव�थाु  राखणे, भसपंादनू , �व�वध .कारची .माणपU ेदेणे ( जातीबाबत, 

उZनत व .गत गटात मोडत नसGयाबाबत, रा"'�य?व ई,), क+न"ठ आ�धकार� व 

कम�चार� यां-या +नण�यावर अपील .ा�धकार� `हणनु  काम पाहाण ेह� या काया�लयाची 

.मखु  कायa व कत�Eय ेआहेत. 
 

2.6. List of services being provided by the public authority with a brief 

write-up on them.  
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This office is related with following services either directly or as a 
subordinate office or a supervisory office. 
 

i) Revenue and other matters 
 

Sr.No. Name of Scheme Authority Remarks 
1 Certificate regarding 

project affected persons 

Collector Report is sent 

by this office 
2 

 

Permissions to sell land 

under command area 

Collector Report is sent 

by this office 
3 Performance License SDO  
4 Premises License SDO  
5 Income Certificate Tahsildar/Naib Tahsildar Supervision 
6 Explosives permission Collector Report is Sent 
7 Solvency Certificate Collector/SDO/Tahsildar  
8 Small saving agent 

appointment 

Collector  

9 Ration card issuance Tahsildar Supervision 
10 Caste certificate SDO  
11 Non-creamy layer 

certificate 

SDO  

12 Domicile certificate SDO  
13 Lease renewal for govt. 

land leases 

Collector Report is sent 

by this office 
14 Video/Cinema license Collector Report 
15 Permission to extract minor 

minerals 

Collector/SDO/Tahsildar  

16 Mutation of land Talathi Supervision 
17 Right of way applications Tahsildar/Naib Tahsildar Supervision 
18 Measurement of land T.I.L.R. Supervision 
19 Permission to store 

petroleum product 

Collector Report is sent 

20 Hotel/eating house license SDO  
21 Lodging house license SDO  
22 Arms license Collector Report is sent 
24 Permission for conversion 

of land use 

Collector/SDO/Tahsildar  

25 Conversion of land tenure  SDO  
26 Distribution of surplus land 

under ceiling act and govt. 

land 

Tahsildar/Collector  

27 Senior citizen certificate Tahsildar Supervision 

 

Beneficiary Schemes 
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Sr.No. Name of Scheme Authority Remarks 
1 Sanjay Gandhi Niradhar 

Anudan yojna 
Naib Tahsildar SGY Supervision 

2 Indira Gandhi Old Age 

Pension Scheme 

Naib Tahsildar SGY Supervision 

3 Srawan Bal Seva Yojana Naib Tahsildar SGY Supervision 
4 National Family Benefit 

Scheme 

Naib Tahsildar SGY Supervision 

5 Natural Calamity 

Assistance  

Tahsildar Supervision 

 
 

2.6.  शास\कय सं�थेमाफ� त देAयात येणाB या सेवाबाबत मा!हती. 

या काया�लयात खाल�ल बाबीसाठ� अज� ि�वकारले जातात \कवां  ?याबाबत-या काय�वाह�शी 

हे काया�लय संब�धत आहे 

i) महसल�ू  व ईतर बाबी   
अ. &ं. सेवा .कार सTम .ा�धकार� शेरा 

1 .कGपb�त .माणपU िजGहा�धकार� अहवाल पाठ�वणे  
2 

 
लाभTेUातील जमीन 

�व&%बाबत परवानगी 

िजGहा�धकार� अहवाल पाठ�वणे 

3 परफॉरमंस लायस]स  उप�वभागीय आ�धकार�  

4 �.मायसेस लायस]स उप�वभागीय आ�धकार�  

5 उ?पZनाचा दाखला तहसीलदार/नायब 

तहसीलदार 

पय�वेTण 

6 �व�फोटक परवाना िजGहा�धकार� अहवाल पाठ�वणे 
7 ऐपतीचा दाखला िजGहा�धकार�/ 

उप�वभागीय आ�धकार� 

/ तहसीलदार 

 

8 अGपबचत अ9भकता� नेमणकु िजGहा�धकार�  

9 9शधापeUका देणे तहसीलदार पय�वेTण 
10 जातीचा दाखला उप�वभागीय        

आ�धकार� 

 

11 .गत व उZनत गटात मोडत 

नसGयाबाबत .माणपU 

उप�वभागीय आ�धकार�  

12 रा"'�य?व .माणपU उप�वभागीय आ�धकार�  

13 शास\कय पfयाच ेनतनीकरणु  िजGहा�धकार� अहवाल पाठ�वणे 
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14 िEहडीओ 9सनेमा परवाना िजGहा�धकार� अहवाल पाठ�वणे 
15 गौण खनीज उ?खनन 

परवानगी 

िजGहा�धकार�/ 

उप�वभागीय आ�धकार� 

/ तहसीलदार 

 

16 जमीनी-या हRका बाबत 

फेरफार 

तलाठ� पय�वेTण 

17 शेतीसाठ� र�ता देणे तहसीलदार / नायब 

तहसीलदार 

पय�वेTण 

18 जमीनीची मोजणी करणे ता.+न.भू.आ. पय�वेTण 
19 पे'ो9लयम पदाथ� साठवणकू 

परवाना 

िजGहा�धकार� अहवाल पाठ�वणे 

20 हॉटेल खानावळ परवाना उप�वभागीय/.ांत 

आ�धकार� 

 

21 लॉजींग परवाना उप�वभागीय/ .ातं 

आ�धकार� 

 

22 ह?यार परवाना िजGहा�धकार� अहवाल पाठ�वणे 
24 जमीनी-या वापरात बदलाला 

परवानगी देणे 

िजGहा�धकार� / 

उप�वभागीय/.ांत 

आ�धकार� / 

तहसीलदार 

 

25 भोगवटा स?ता.कारात बदल 

करणे वग�-2 च ेवग�-1 .कारात 

उप�वभागीय/.ातं 

आ�धकार� 

 

26 अ+तर�Rत व शास\कय 

जमीनीच ेवाटप 

तहसीलदार / 

िजGहा�धकार� 

 

27 वNर"ठ नागर�क दाखला तहसीलदार पय�वेTण 
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वैयि-तक लाभा�या योजना: - 
 

अ. &ं. योजनचे ेनाव .ा�धकार� शेरा 
1 संजय गांधी +नराधार अनदानु  

योजना 

नायब तहसीलदार स ंगा.यो. पय�वेTण 

2 hावणबाळ योजना रा<य 

+नवतीवतेनृ  योजना 

नायब तहसीलदार  स ंगा.यो पय�वेTण 

3 इंद�रा गांधी व=ापकाळ योजनाृ   नायब तहसीलदार सं गा.यो पय�वेTण 
4 रा"'�य कटंबु ु  अथ�सहाjय योजना  

 

नायब तहसीलदार सं गा.यो पय�वेTण 

5 नैस�ग�क आप?ती सहाjय तहसीलदार  पय�वेTण 
 

महसलु �वषयक व इतर काम े  

 

1)  �क< पबाधीत �माणप= >मळ@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

 �वह�त नमZ यांु त अज� िजG हा पनव�सनु  अ�धकार� यांना सादर करावा. 
 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 
 

1) भमीू  संपादन अ�ध+नयमाच ेकलम 4 (1) ची अ�धसचनेचीू  .त. 

2) भूमी संपादन अ�ध+नयमाच ेकलम 9 - या अ�धसचनेचीू  .त. 

3) भमीु  संपादन अ�ध+नयमाच ेकलम 12 (2) - या नोट�सची .त. 

4) .कG पात जमीन भसपंाद�तू  झाG याच ेतलाठ� .माणपU. 

5) इतर �ह� सेदार असG यास ? यांच ेसंमतीपU. 

6) 9शTण घेतले असG यास शाळेचा दाखला. 

7) .कG पबाधीत E यR ती म? यृ  ुपावल� असG यास म? यृ ुचा दाखला. 

8) वारस असG याबाबत तह9सलदाराचा दाखला. 
 

2) लाभ/े=ातील शेतजमीन &वC�ची परवानगी >मळ@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

 �वह�त नमZ यांु त अज� िजG हा पनव�सनु  अ�धकार� यांना सादर करावा. 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) शेतीचा सातबारा \कवां  अ�धकार अ9भलेखाची .त. 

2) शेतजमीनीचा (तलाठयाच ेस ह�नीशी) नकाशा. 

3) तलाठयाचा अहवाल. 

4) अज�दाराचे शपथपU 
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5) जमीनी- या �व&%चा करार झाला असG यास इसारपUाची .त. 

6) इतर वारस असG यास ? याचं े(100/- � टॅ` प पेपरवर) संमतीपU. 

7) 100/- m. च े� टॅ` प पेपरवर वचन�चnी (राखीव ठेवG याच ेजमीनीबाबत) 

8) जमीन जो E यकती खरेद� कर�त असेल ? याच ेशपथपU व ? याचा � वत:चा  

शेतज9मनीचा 7/12 चा उतारा आVण 8-अ चा उतारा. 

3) काय�Cम परवाना (लायसD स) >मळणेकर�ता करावयाचा अज�  

(तमाशा, नाटक इG याद� कर�ता.) 

�वह�त नमZ यांु त अज� तालR याु च े TेUात तह9सलदार/ िजG Xयाच े �ठकाणी 

िजG हा�धकार� यांना सादर करावा. 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तएवेज जोडावे. 

1) < या �ठकाणी काय�&म करावयाचा आहे, तया जागे- या मालकाचे नाहरकत  

.माणपU. 

2) पोल�स �वभागाच ेनाहरकत .माणपU. 

3) .� तुत करावयाच ेनाटक ऑक� 'ाa  संबधंात रंगभमीु  पNर+नर�Tण मंडळ मंबईु  यांच े 

.माणपU. 
 

4) उG पD नाचा दाखला >मळणेकर�ता करावयाचा अज�. 

 अज�दाराने �वह�त नमZ यांु त अज� तह9सलदार यांना करावा. 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) तलाठ� यांनी �दलेला उ? पZ नाचा दाखला. 

2) कटंबातीलु ु  एकणू  उ? पZ न \कती आहे याबाबत 20/- m. च े� टॅ` प पेपरवर शपथपU. 

3) अज�दाराचे आई वडील नोकर�त असG यास ? यांच ेकाया�लय .मखाचेु  वेतन  

.माणपU. 

4) bामीण भागातील दाNर^य रेषेखाल�ल कटंबातीलु ु  E यR ती असG यास bाम पचंायत  

स�चवाचा दाखला. 
 

5) फटाके परवाना >मळ@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

 �वह�त नमZ यांु तील अज� िजG हा�धकार� यांना सादर करावा. 

1) नगर पर�षद / bाम पचंायतच ेनाहरकत .माणपU. 

2) < या जागेवर फटाके �व&% करणार आहेत, ? या �ठकाण- या जागेचा/इमारतीचा  

नकाशा व अ9भलेख. 

3) इमारत/खल�ु  जागा � वत:- या मालक%ची नसG यास जमीन मालकाच/ेघरमालकाच े 

संमतीपU. 
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6) हैसीयत (सॉलवशंी) �माणप= >मळणेकर�ता अज�. 

 अज�दाराने �वह�त नमZ यांु त 05/- m. � टॅ` प लावलेला अज� सादर करणे आव> यक 

आहे 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) < या मालम? तेवर हैसीयत .माणपU पाह�जे ? या मालम? तेचा सातबारा, खसरा 

.त,  

तसेच मालम? ता गहाण \कवां  ह� तातंरण झाल� नसG याच े.माणपU. 

2) < या मालम? तेच ेहैसीयत .माणपU पा�हजे ? या मालम? तेचा चालु बाजारभावा  

नसारू  येणा-या  \कमतीबाबतं  तलाठ� यांचा दाखला \कवां  न. प. वा� तुशा� UH 

यांचा मG यांु कन दाखला \कवां  नझलु  सE हaअरचा बाजार भावानसारु  \कमतीबाबतं  

दाखला. 

3) m. 25,000/- पयpत- या दाखG याकर�ता नायब तह9सलदार यांचकेड ेअज� करावा. 

4) 8 लाख m. पयpतच ेहैसीयत .माणपU 9मळA याकर�ता तह9सलदार यांचकेड ेअज�  

करावा. 

5) 40 लाख m. पयpतचे हैसीयत .माणपU 9मळA याकर�ता उप �वभागीय अ�धकार�  

यांचेकड ेअज� करावा. 

6) 40 लाख m. वर�ल हैसीयत .माणपU 9मळA याकर�ता िजG हा�धकार� यांचेकड ेअज�  

करावा. 
 

7. अ< पबचत अ>भकता� (एजंसी) 2नय- तीु  हो@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

 &वह�त नमD यांु त अज� व करारनामा िज< हा)धकार� यानंा सादर करावा. 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) 4 .तीत � वत:च ेछाया�चU  

2) राजपUीत अ�ध-याकडनू  वत�णकबाबतू  .माणपU \कवां  मF याु D यापक याचंा 

वत�णक%बाबतू  दाखला. 

3) अG पबचत अ9भकता� (एजंसी) साठ� mपये 5,000/- रा" '�य बचत .माणपUाच े

तारण.  

म!हला �धान /े= योजनसेाठL Mपये 500/- च ेबचत �माणप=ाच ेतारण. 

4) शहर� भागातील अG पबचत एजंटाने वषा�त 7 लाख mपयांची गंतवणकु ु  करणे 

आव> यक, bामीण भागातील अ9भक? याpनी वषा�त 5 लाख mपयांची गतंवणकु ु  

करणे आव> यक, म�हला .धान एजंटांना शहर� भागासाठ� 1 वषा�त 50 न�वन आर. 

डी. खाती व mपये 5,000/- ची गतंवणकु ु  आव> यक आVण bामीण भागातील 

म�हला .धान एजंटांना 40 न�वन आर. डी. खाती व mपये 4,000/- ची गंतवणकु ु  

करणे आव> यक. 
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8) रेशन काड� >मळ@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

 &वह�त नमD यांु तील अज� तह>सलदार यांना सादर कराव.े 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

 वा� तE याच े.माणपU व ? या बाबतचे इतर परावेु . 

1) रेशन काड� नसG याबाबत शपथपU. 

2) < या गावात/वाडा�त राहत आहात ? या वाडा�तील/गावातील रेशन दकानदारांचेु   

.माणपU. 

3) मतदार याद�त नांव असG यास मतदार याद�- या भागाची .माVणत .त \कवां  

+नवडणकू  ओळखपUाची झरेॉR स .त. 

4) अज�दार बदलनू आल ेअसG यास बदल� < या �ठकाणाहनू  झाल� ? या �ठकाणी रेशन 

काड� रW केG याबाबत तह9सलदारांच े.माणपU. 

5) शीधाप Uीकेत न�वन नांव टाकावयाच ेअसG यास मुला- या जZ म दाखG याची .त. 

6) रेशन काडा�च ेप? यावर�ल बदल करावयाच ेअसG यास तप9शलासह अज�. 

7) इतर रा< यातनु  आलेG या अज�दारास ता? परुती शीधापUीका हवी असG यास मळु 

रा< यातील रेशनीगं अ�धका-याचे .माणपU. 

8) हर�वलेG या रेशनकाड� ऐवजी डK ल�ु केट शीधापUीका कर�ता शपथपU व 

दकानदाराचाु  दाखला, 10/- m. चे चलनासह. 
 

9) जातीच े�माणप= >मळ@ यासाठL करावयाचा अज� व G यासोबत जोडावयाच े

द� तऐवज 

&वह�त नमD यांु तील अज�  उप&वभागीय आ)धकार� यांना सादर करावा. 

&वह�त नमD यांु तील अजा�वर M. 5/- चा कोट� फ� � टॅO प लावावा. 

1) अज�दार ? या गावाचा कायम र�हवासी असG याबाबत 5/- m. च े � टॅ` प पेपरवर 

.+तHापU. 

2) जातीचा उG लेख असलेले शाळा सोडG याच े.माणपU. 

3) अज�दाराचे वडील \कवां  जवळच ेनातेवाईक शासक%य \कवां  +नमशासक%य नोकर�त 

असG यास सेवा प� तीु के- या प�हG या पानाची स? य.त. 

4) इतर रा< यातनु  आलेला असG यास ? या रा< याच ेसTम अ�धका-याकडनू  वडीलानंा 

�दलेG या जातीच े.माणपUाची मळु  .त. 

5) अज�दाराचे कायम र�हवासी असG याबाबतचे पराE याु ची कागदपU.े 

10) इतर मागासवगPय/भट- या जमाती (क), (ड) यांना 5Cमीलेअर �माणप= 

>मळणेकर�ता करावयाचा अज�. 

 &वह�त नमD यांु तील अज� उप&वभागीय  आ)धकार�  यानंा सादर करावा. 
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&वह�त नमD यांु तील अजा�वर M. 5/- चा कोट� फ� � टॅO प लावलेला असावा. 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे 

1) अज�दाराचे व ? या- या वडीलांच ेजातीबाबतचा द� तऐवज. 

2) अज�दाराचे कटंबातीलु ू  सव� E यR तींचे सव� मागा�न े9मळणारे एकणू  उ? पZ नाबाबतच े

5/- m. कोट� फ% � टॅ` प लावलेG या पेपरवर शपथपU. 

3) आई वडील नोकर� कर�त असG यास काया�लय .मखाचेु  .माणपU व ? यानंा 

9मळणा-या वेतनाचा तप9शल दश��वणारे .माणपU. 

4) रेशन काड�ची स? य.त. 

5) अज�दार आयकर भरत असG यास मागील 3 वषा�च ेआयकर �ववरण. 

6) अज�दाराकड े\कवां  कटंु ू बातील इतर कोण? याह� E यR तीकड ेशेती असG यास संब�ंधत 

शेतीच ेसातबाराची .त. 
 

11) र!हवास अ)धवास रा"'�य?व �माणप= >मळणेकर�ता करावयाचा अज�. 

&वह�त नमD यांु त संब)ंधत तह>सलदाराकड ेअज� करावा. 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) जZ म नrद�बाबत bाम पचंायत \कवां  नगर पर�षदे- या रिज� टरची .माणीत .त. 

2) शाळा सोडG याच े.माणपU. 

3) मतदार याद�त नांव असG याबाबत मतदार याद�ची .माVणत .त व +नवडणक%चेू  

ओळखपU. 

4) bाम पचंायत \कवां  नगर पा9लकेच ेसद� याचा दाखला. 

5) � वत:चे घर असG यास मालम? ता कराची पावती. 

6) � थावर मालम? तेचा द� तऐवज व सातबारा ची .त. 

7) रेशन काड�ची स? य.त. 

8) महारा" 'ातील 15 वषा�पासनू र�हवास असG याचे .माणपU. 

9) अज�दाराचे 5/- m. कोट� फ% � टॅ` प लावला असलेG या पेपरवर शपथपU. 
 

12) र!हवास 5कवां  वा�णQ य �योजनासाठL >मळाले< या जमीनीच े >लज नतनीकरणु  

कर@ यासाठL करावयाचा अज�. 

&वह�त नमD यांु तील अज� िज< हा)धकार� यांना सादर करावा. 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) < या 9लजच ेनतनीकरणु  करावयाच ेआहे ? या भखडंाचाु  पfा. 

2) भखडंाचाू  नझलु  सE हaअरचा 1922 व 1952 व 1982 या वषsचा खसरा. 

3) भखडंाचाू  चालू वषा�चा खसरा. 
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13)  ि�हडीओ, )च=पट चाल&व@ यासाठL परवानगी >मळ@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

&वह�त नमD यांु तील अज� िज< हा)धकार� यांना सादर करावा. 

1) िEहडीओ, �चUपट < या �ठकाणी चाल�वणार आहे ? या जागेचा नकाशा, 40 चौरस 

9मटर TेUफळाची जागा आव> यक, वर�ल छताची उंची 10 फटु  आव> यक. 

2) +नयोजीत िEहडीओ, �चUपटगहाचेृ  पNरसरात 61 9मटर अंतरावर मं�दर, शाळा, 

चच�, गm@वाराु , म� जीद, दवाखाना, शासक%य इमारती, साव�ज+नक � थळे, पतळेु , 

बकँ  इ? याद� वा� तु असावयास नको. 

 अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) नगर पNरषद \कवां  bाम पचंायतच ेनाहरकत .माणपU आVण ठरावाची .त. 

2) शाळा सोडG याचा दाखला. 

3) +नयोजीत िEहडीओ, �चUपटगहाचीृ  इमारत � वत:ची नसG यास घरमालकाच े m. 

100/- च े� टॅ` प पेपरवर करारना` यासह स` मतीपU. 

4) अज�दाराच ेबाबत पोल�स �वभागाचा दाखला. 

5) �व@यतु  +नर�Tकाच,े �व@यतु  \फट�ंग, वायNरगं सि�थतीतु  असG याबाबत 

स` मतीपU. 
 

14. रेती, उG खनन, &वटा बनवीण,े )गSी तयार करणे इG याद� बाबी कर�ता परवाना 

>मळणेकर�ता करावयाचा अज�. 

&वह�त नमD यांु तील अज� तह>सलदार / उप&वभागीय अ)धकार� / िज< हा)धकार� 

यांना सादर करावा. 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) < या �ठकाणी �वटा बनवीणे, रेती उ? खनन, �गfी तयार करावयाची आहे ? या 

�ठकाणचा नकाशा व सातबारा. 

2) तलाठ� यांचे .+तवेदन. 

3) जमीनी- या मालक% संब�ंधच ेकागदपU, जमीन दसु-याचे मालक%ची असG यास ? या 

E यR तीच ेस` मतीपU. 
 

15) मालक� ह- कात फेरफार नTद घेणे कर�ता करावयाचा अज�. 

&वह�त नमD यांु तील अज� तलाठL यांचकेड ेसादर करावा. 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) < या जमीनीचा फेरफार करावयाचा आहे ? या जमीनीचा सE हa नंबर नमदू  केलेला 

असावा. 

2) जमीनीची �व&%/खरेद�मळुे फेरफार u यावयाचा असG यास सब रिज� 'ार कडील 

�व&%पU/खरेद�पUाची .त. 
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3) बvTसपU, म? यृ ुपU इ? याद�मळेु  फेरफार u यावयाचा असG यास ? याची .त. 
 

16) वारस नTद कMन घे@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

&वह�त नमD यांु तील अज� तलाठL यांचकेड ेसादर करावा. 

अजा�सोबत खाल�ल कागदप= जोडावे. 

1) < या जमीनीवर वारस नrद करावयाची आहे ? या जमीनीच ेसातबाराची .त. 

2) मळु  मालकाच ेम? यृ बुाबत bाम पचंायत \कवां  नगर पर� षदेचा दाखला. 

3) वारसाचा बाबतीत मा�हती असलेले शपथपU. 

4) वारसांबाबत bाम पंचायतचा दाखला. 

 अ�धकार अ9भलेख अ@यावत आVण eबनचकु ठेवA याची जबाबदार� महसलु  

अ�धका-यांची असG यामळुे अजा�सोबत आव> यक द� तऐवज जर� जोडले नसले तर� 

सुD दा ? यासोबत चौकशी कmन वारसांचा फेरफार घेतला जावा. 

17) शेतावर जा@ याकर�ता आडकाठL के< यामळुे र� ता खलाु  कMन >मळणेबाबत 5कवां  

गैरकायदेशीर अड&वलेला पा@ याचा पाट खलाु  कMन >मळणेबाबत मामलतदार कोट� 

कायVयाखाल� करावयाची काय�वाह�. 
 

 �वह�त नमZ यांु तील अज� तह9सलदार यांचेकड ेसादर करावा. 

अजा�सोबत � वत:चे जमीनीचा अ�धकार अ9भलेख सादर करावा. 
अजा�म, ये खाल�ल बाबी नमदु करा� यात. 

1) अज�दाराचे नांव, वय, धम�, जात, धंदा, राहA याचे �ठकाण. 

2) गैरअज�दाराच ेनांव, वय, धम�, जात, धंदा, राहA याचे �ठकाण. 

3) +नमा�ण केलेG या अडथwयाचे � वmप, ? या सभोवताल- या जमीनीबाबतचा तप9शल 

व कोण? या .कारे सहाjय पा�हजे ? याचा उG लेख. 

4) < या मालम? तेचा ताबा पा�हजे ? या मालम? तेचा तप9शल, व� तुि�थती व < या 

.कारचा आदेश अपेvTत आहे ? याच े� वmप. 

5) वाद उदभवA यासाठ� +नमा�ण झालेल� कारण.े 

6) वाद उदभवA यासाठ� तार�ख. 

7) अज�दाराने जोडलेG या कागदपUांची याद�, साTीदाराची याद�, साTीदाराकडनू  

कोण? या .कारची साT अपेvTत आहे.  साvTदारांना कोटा�कडनू  साvTसाठ� 

बोलावणे आव> यक आहे काय.   

8) अज�दार � वत: साvTदारांना �दलेG या तारखेवर हजर ठेवणार आहे काय. 

18) जमीन मोज@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

 �वह�त नमZ यांु तील mपये 5/- चे कोट� फ% � टॅ` प लावलेला अज� तालकाु  +नर�Tक 

भमीु  अ9भलेख यानंा सादर करावा.  अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 
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1) मोजणी करावया- या जमीनीचा सव�साधारण तप9शल, भमापनु  &माकं, गट नंबर, 

�ह� सा नंबर \कवां  नझलचेु  संबंधात 9शट नंबर, x लॉक नंबर, K लॉट नंबर दश��वलेले 

कागदपU. 

2) कx जेदाराच ेनांव व संपण�ू  प? ता. 

3) अज�दार खातेदार नसG यास मोजणी करावया- या जमीनीशी ? याचा असलेला 

�हतसंबंध दश��वणार� कागदपU.े 

4) मोजणीच ेकारण. 

5) मोजणी फ% भरलेG या चलनाची .त. 

मोजणी फ�च ेदर. 

शेती �वषयक नझलु  / गायरान  

1 &माकंा 

कर�ता 2.00 

हे. आर. पयpत 

2.00 हे. आर. 

च ेवर  

एका K लॉट 

साठ� 

एक K लॉट पेTा 

अ�धक .? येक 

K लॉटसाठ� 

साधारण 

? वर�त 

अ+तता? काळ 

Rs. 500/- 

Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

Rs. 750/- 

Rs. 1500/- 
Rs. 2250/- 

Rs. 500/- 

Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

Rs. 500/- 

Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

पोट �ह� � याकर�ता 2.00 हे. आर. पयpत mपये 500/- 2.00 हे. आर. पेTा जा� त 1000/- 

फ% भरावी लागेल. 

19) रॉकेल / Wडझले साठा कर@ यास � फोटक कायVयाखाल� परवाना मागणी. 

 हा अज� खाल�ल कागदप=ासह िज< हा)धका-याकड ेसादर करावा. 

1) पे'ो +नयम कायदा 1934 अZ वये- या +नयम 1976 व 1983 मधील तरतद�.माणेू  

नमनाु  8 मधील अज�. 

2) अजा�स m. 5/- च ेकोट� फ% +तक%ट. 

3) जागेच े9मळकत पUीका/गा. न. न.ं 7/12 च ेउतारे. 

4) जागा वाVण< य कारणासाठ� अकषीकृ  वापरास परवानगी घेतG याचा आदेश. 

5) जागा अज�दारा- या मालक%ची नसG यास जागे- या मळु  मालकाच े m. 100/- - या 

� टॅ` पवर�ल .+तHालेख � वmपातील स` मतीपU. 
 

20) हॉटेल / खाVयगहृ / लॉजीगं-बोडZग परवाना. 

 हा अज� खाल�ल कागदप=ासह तह>सलदार / उप�वभागीय आ�धकार� यांचेकड ेसादर 

करावा. 

1) खा@यगहृ नrदणी .माणपU / लॉजींग बोडyग परवाना 9मळA यासाठ� +नयमा.माणे 

�वह�त नमZ यांु तील अज� व अजा�स m. 5/- च ेकोट� फ% +तक%ट. 
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2) जागे- या 9मळकत प Uीकेचा/ गा. न. न.ं 7/12 चा उतारा व जागा मालक अZ य 

असG यास/ सह�ह� सेदार असG यास ? याच े mपये 100/- - या � टॅ` प पेपरवर�ल 

.+तHालेखा- या � वmपात स` मतीपU. 

3) महानगर पा9लका / नगर पा9लकेकडील खा@यगहृ परवाZ याची .त. 

4) इमारती- या जागेचा नकाशा. 

21)   हॉटेल / खाVयगहृ / लॉजींग-बोडZग परवाना नतनीकरणु . 

 हा अज� खाल�ल कागदप=ासह तह>सलदार यांचकेड ेसादर करावा. 

1) परवाना / .माणपU नतनीकरणासाठ�ु  �वह�त नमZ यांु तील अज�. 

2) अजा�स mपये 5/- च ेकोट� फ% +तक%ट. 

3) गमा� ताु  परवाना. 

4) नतनीकरणु  अजा�स mपये 75/100/150/300/500 � टेट बकँ  / उपकोषागारात भरणा 

केG याच ेमळु चलन. 

5) महानगर पा9लकेचा E यवसाय सmु  करA याचा परवाना. 

6) आरोz य खा? याचा दाखला. 

7) अZ न भेसळ खा? याकडील दाखला. 

8) .? येक 31 {डस]बर पवsू  नतनीकरणासाठ�ु  अज� दाखल करणे आव> यक आहे. 

9) मदतीतु  नतनीकरणु  फ% न भरG यास व मदतीतु  नतनीकरणासाठ�ु  अज� न �दG यास 

.थम दंड आकारणी ठरवनु घेणे आव> यक आहे. 

22) हG यार &वC�साठL परवानगी. 
 

1) िजG हा दंडा�धकार� यां- या नांवे साD या कागदावर अज�. 

2) अजा�त ह? यार �व&%च ेकारण नमदू  करणे. 

3) अजा�स m. 5/- च ेकोट� फ% +तक%ट लावणे. 

4) अजा�सोबत अज�दार व ह? यार �वकत घेणार यां- या ह? यार परवाZ यां- या स? य.ती. 

 (मळु  परवाने समT दाखवणे आव> यक) 

23) हG यार परवाना नतनीकरणु . 
 

1) िजG हा दंडा�धका-याचा नावें अज�. 

2) नतनीकरणू  शG कु  भरG याचा चलानची मळू .त. 

3) अजा�स m. 5/- च ेकोट� फ% +तक%ट. 

24) शेतजमीनीचा [बनशतेी वापर कर@ यासाठL परवानगी. 

अज� तह>सलदार (वग�- 2 गांव)/उ. &व. अ. (वग�-1) व िज< हा)धकार� (नागर� /े=) 

यांचकेड ेसादर करावा. 
 

1) महारा" ' जमीन महसलू अ�ध+नयमा- या कलम 44 अZ वय े�वह�त नमZ यांु तील अज� 

(7 .तीत) 
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2) संब�ंधत ज9मनीचा गांव नमनाू  न.ं 7/12 चा उतारा 15 वषा�- या पीक पाहणीसह (7 

.तीत) 

3) अज�दारा- या खा? यातील ज9मनीचा गांव नमनाू  न.ं 8-अ चा उतारा (7 .तीत) 

4) मोजणी नकाशा (7 .तीत) 

5) रेखांकन नकाशा (महानगरपाल�का/ नगर पाल�का / सहा. संचालक नगर रचना यांनी 

ता? परुती माZ यता �दलेला) (7 .तीत) 

6) संब�ंधत जमीनी- या गांव नमनाु  न.ं 7/12 वर�ल सव� फेरफार नrद�चे उतारे (.? येक% 

1 .त) 

7) जमीन इनामवगsय नाह�/नE हती याबाबत तह9सलदाराचंा दाखला. 

8) जमीन इनाम असG यास गांव न.ं 3 इनाम पUकाचा उतारा. 

9) इनाम जमीनी- या बाबतीत लगतपव�ू  5 वषा�तील गावातील जमीनीं- या खरेद� �व&%च े

पUक मG यांु कन +न> चीतीसाठ�. 

10) जमीन आरोz य |" }या योz य असG याबWल आरोz या�धका-याचा दाखला. 

11) जमीनीवmन �व@यतु  वाहक तारा जात नसG याबWल महारा" ' रा< य �व@यतु  

मंडळाचा दाखला. 

12) िजG हा पनव�सनु  अ�धका-याकडील, अज�दार हे संपादन पाU खातेदार नसG याचा 

दाखला. 

13) जमीन कोG हापरू  नागर� समहू TेUातील असG यास, भपरामया�दाू  काया�लयाचा 

दाखला. 

14) नागर� भपरामया�दाू  काया�लयाकडल फायनल � टेटम]ट, नकाशा व +नण�याची नR कल. 

15) परवानगी मागणी केलेल� जमीन अ+तNरR त ठरलेल� असG यास, कलम 20 खाल�ल 

योजना राब�वA यास मजंर�- याू  आदेशाची .त. 

16) जमीनीत सहधारक/इतर हR कधारक असG यास .+तHालेखाचा � वmपातील 

संमतीपU 

17) अज�दारानी केलेला साTां\कत .+तHालेख व इंडमे+नट� बॉZ ड. 

18) eबनशेती करावयाची जमीन अज�दाराकड ेखरेद�न ेआल� असG यास खरेद�- या वेळी 

अज�दार शेतकर� असG याबWलचा परावाु  व शेतकर� नसG यास कळु  कायदा कलम-83 

खाल� खरेद� कामी संब�ंधत उप�वभागीय अ�धका-याची परवानगी घेतलेG या 

आदेशाची साTां\कत .त. 

19) जमीन धा9म�क कारणासाठ� वापरणार असG यास शासनाच ेमाZ यता पU. 

20) जमीन औ@योगीक /वाVण< यक कारणासाठ� अकषकृ  वापराकड े परवानगी हवी 

असG यास ? या अनषगंानेु  bाम पचंायत/महानगरपा9लका/नगरपा9लका/सहा. 

संचालक नगर रचना, .दषणु  +नयंUण मंडळ यांच े‘नाहरकत दाखले’ 
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25) जमीनीच े!ह� से वाटप 

1) .ाथ9मक सनावणीु  घेतील व जमीनीच े तकडेु  पाडA यासं .+तबधं व +नयमांच े

उG लंघन होत नसेल तर. 

2) ‘नमनाु -अ’ मधील नोट�स इतर सव� सहहR क धारकांवर बजावतील. 

 (सनावणीु  तार�ख 30 �दवसानतंर व 60 �दवसां- या आतील असेल) 

3) ‘नमनाु -ब’ मधील उदघोषणा .9स= करतील. 

(.त तालकाु , खेडगेांव, सहकार� व भ�वकासू  बकँ यांना देतील.) 

4) जमीनीमD ये अज�दाराचा �हतसंबधं नसG यास अज� नाकारतील. 

5) जमीनीच े हR क �ववादा� पद असतील तर �दवाणी Z यायालयाकड े अज� करA याच े

+नदशa  देतील. 

6) संब�ंधत सव� सहहR कदाराचंी संमती असेल तर ? यां- या तrडी वाटपा.माणे �वभाजन 

करतील. 

7) उ? पादन Tमता व संलz न TेU यानसारु  वाटप करतील. 

8) �वभाजन पण�ू  झाG यावर सवाp- या हरकती ऐकणू  घेतील व हरकती नसG यास 

�वभाजन कायम करतील व तलाठ� यांना आदेश देतील. 
 

26) जे\ ठ नाग]रकG वाचा दाखला. 

अ. जे" ठ नागNरक ` हणजे : 65 वषा�वर�ल वयाच ेनागNरक. 

ब. अज� कसा करावा  : साD या कागदावर अज� करावा. 

क. अज� कोणाकड ेकरावा : तह9सलदार 

ड. अजा�सोबत जोडावयाची : 1. दोन पासपोट� (फोटो) 

कागदपU े   2. शाळा सोडG याचा दाखला \कवां  जZ म नrद  

उतारा \कवां  व@ैयक%य अ�धका-याचे     

.माणपU. 

इ.  +नण�यासाठ� लागणारा : एक �दवस. 

फ. शासन +नण�य  : महारा" ' शासन, गहृ �वभाग मंUालय यांचे  

कडील पU &माकं एसट�सी- 1995/2039/ पNर- 1  

�द. 20/12/95 

27) संजय गाधी 2नराधार अनदानु  योजन >मळ@ याकर�ता करावयाचा अज�. 

�वह�त नमZ यांु तील अज� तह9सल काया�लयांत सादर करावा. 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) 65 वषा�च े अंतग�त आतील � Uी व 65 वषा�च े आंतील पmषु  ? यांच े वयाचा 

शG य�चक%? सक \कवां  व@ैय\कय अ�धकार� यांचा दाखला दोन .तीत. 
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2) असाD य रोगाने �पडीत +नराधार E यR ती, अपंग? व आलेल� +नराधार E यR ती, 

मंदब=ीु  +नराधार E यR ती असG यास व@ैयक%य अ�धकार� \कवां  शG य�चक%? सक 

यांचा दाखला दोन .तीत. 

3) अज�दाराचे � वत:च ेछाया�चU दोन .तीत. 

4) नगरसेवक/bामसेवक/सरपचं यांचा दाखला. 

5) जZ मापासनू महारा" 'ाचा र�हवासी असG याचा दाखला. 

6) वयोव=ृ � Uी/पmषु  9भTा मागणार� नसावी, कोण? याह� सं� थेकडनू  आ�थ�क 

सहाjयता .ाK त करणार� नसावी व ? यांच े जवळ उदर +नवा�हाकर�ता आ�थ�क 

उ? पZ नाच ेसाधन नसावे. 

7) रेशन काड� असG यास ? याची झरेॉR स .त. 

8) वयोव=ृ � Uीचा पती म? यृ  ु पावला असG यास ? या बाबतचा bा. प.ं/ न. प. चा 

दाखला. 

9)  अनाथ असGयाचा दाखला     
 

28) इं�दरा गांधी रा"'�य वDदापकाळृ  +नव?तीवेतनृ  योजना >मळणेकर�ता करावयाचा अज�. 
�वह�त नमZ यांु तील अज� तह9सल काया�लयांत सादर करावा. 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 

1) वयोव=ृ 65 वषा�वर�ल  � Uी/पmषु  शेतमजरू असG याबाबत व@ैय\कय अ�धकार� 

यांचा दाखला – दोन .तीत. 

2) जZ मापासनू महारा" 'ाचा र�हवासी असG याचा दाखला – दोन .तीत. 

3) मालक%चे कायम � वmपी उ? पZ नाच े साधन असG यास त े � थावर व जगंम 

मालम? ता या � वmपात असता कामा नये. 

4) इतर योजनखेाल� अनदानु  9मळत असG यास संब�ंधत E यR ती अनदानु  9मळA यास 

पाU राहणार नाह�. 

5) वयाचा, शाळा सोडG याचा दाखला \कवां  व@ैय\कय अ�धकार� यांचा वयाचा दाखला 

दोन .तीत सादर करावा. 

6) उ? पZ नाचा तलाठ� दाखला आVण र�हवासी ` हणनू  bा. प.ं चा दाखला, दोन .तीत 

जोडA यातं यावा. 

7)  दाNर@गय रेषेखाल�ल याद�त नांव  

 

30) hावणबाळ सेवा रा<य  +नव?तीवेतनृ  9मळणेकNरता करावयाचा अज�  
. �वह�त नमZ यांु तील दोन .तीत अज� नायब तह9सलदार येथे सादर करावा. 

1) वयोव=ृ 65 वषा�वर�ल � Uी/पmषु  +नराधार E यR तीस +नव? तीृ  वेतन 9मळू शकते.   

2) वर�ल योजनअेंतग�त अज� तह9सल काया�लयामD ये करावा. अनदानु  9मळA यास 

अजा�सोबत खाल�ल द� तऐवज जोडावे. 
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3)  दाNर@गय रेषेखाल�ल याद�त नांव  
 

4)  शG य�चक%? सक \कवां  व@ैयक%य अ�धकार� यांच ेवयाचा दाखला तीन .तीत. 

5)  अज�दार < या गावाचा र�हवासी आहे.  ? या गावाचा सरपचं/गटसरपंचाचा दाखला. 

31) कटंबु ु  अथ�सहा_य >मळणेकर�ता करावयाचा अज�. 

 �वह�त नमZ यांु त दोन .तीत अज� तह9सलदार यांना कागदपUासह सादर करावा. 

1) .मखु  कमावती � Uी \कवां  पmषाचाु  म? यृ  ुझाG यास अथ�सहाjय 9मळA यासं कटंबु ु  

पाU आहे. 

2) कटंबु ु  दाNर^य रेषेखाल�ल असावे.  ? या बाबतच ेbामसेवकाच े.माणपU. 

3) मतृ कमाव? या E यR तीच ेवय 18 त े64 वषा�च ेआंतील असावे. 

4) कटंबु ु  .मखा- याु /.मखु  कमाव? या E यR तीचा म? यृ ुचा दाखला सादर करावा. 

5) कटंबाचेु ु  उ? पZ नाचा दाखला दोन .तीत सादर करावा. 

6) र�हवासी दाखला दोन .तीत, वारसान दाखला दोन .तीत असावा. 

7) पोल�स � टेशन मधील म? यृ ुचा अहवाल. 

8) नैसगsक म? यृ ु व अपघाती म? यृ ु झाG यास 10,000/- m. ची मदत अनHेयु  आहे.  

व@ैयक%य अ�धकार� यांचा म? यृ ुच ेकारण दश��वणारा दाखला आव> यक. 

9) वर�ल अथ�सहाjय �वधरू/�वधवा/अHान मलेु  सरंलर / अ�ववाह�त मल�ु  यांना 9मळू 

शकत.े 
 

32) नैस)ग�क आपGती आपद`� तानंा सहा_य कर@ याच ेधोरण. 

1) नैसगsक आप?तीमळुे आपदb� त ठरणा-या कटंबासाठ�ू ू  आVण E यR तीसंाठ� 

शासनान ेखाल�ल .माणे सहाjय करA याच ेधोरण आहे. 

2) परू, अ+तव" ट�ृ , गारपीट, भकंपू , आग अशा नैस�ग�क आप?तीत मतृ पावलेG या 

E यR ती- या वारसास mपये 1,00,000/- ची आथsक मदत देA यातं येत.े 

3) वीज पडनू  म? यृ ु पावलेG या E यR ती- या कटंeबयासु ू  .? येक मतकामाृ गे m. 

1,00,000/- ची मदत देA यातं येत.े 

4) नैस�ग�क आप?तीन े +नराधार होणा-या .? येक E यR तीस m. 1,000/- सानbहु  

अनदानु  मंजरू करA यातं येत.े 

5) नैस�ग�क आप?तीन े Tती पोहोचनू  अंशत: नकसानु  झालेलया घर/गो�यां- या 

दm� तीु साठ� m. 2,400/- पयpत अनुदान व m. 9,600/- पयpत कज� देA यातं येत.े 

6) नैस�ग�क आप?तीमळुे Tती पोहोचनू  अंशत- नकसानु  झालेG या घर/गो�या-ं या  

पनबाpधनीु  कर�ता m. 4,800/- पयpत अनदानु  व m. 12,000/- पयpत कज� देA यातं 

येत.े 

7) झोपडी पनबाpधणीु  कNरता m. 2,700/- पयpत अनदानु  व m. 900/- पयpत क� 

देA यातं येत.े 
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8) नैस�ग�क आप?तीमळुे मतृ झालेG या जनावरां- या मालकांना .? येक जनावरासाठ� 

m. 1,250/- पयpत अनदानु  व m. 3,750/- कज� (25 टR के अनदानु  व 75 टR के 

कज�) दोन मतृ जनावरां- या मया�देपयpत देA यातं येत.े 

9) मतृ पावलेG या शेwया म]�याकर�ता ? यां- या मालकानंा .ती शळेी म]ढ� m. 125/- 

.माणे अनदानु  व m. 375/- पयpत कज� देA यातं येत.े (25 टR के अनदानु  व 75 

टR के कज�) 

10) नैस�ग�क आप?तीमळुे नकसानु  झालेG या छो}या E यापा-यांना व � वयंरोजगार  

करणा-या E यR तीनंा < यांच ेवाषsक उ? पZ न m. 10,000/- पेTा जा� त नाह�.  ? यानंा 

नकसानीचेु  50 टRके \कवां  m. 200/- यापैक% जे कमी असेल त े(लहान E यापा-याचं े

बाबतीत व m. 500/- पयpत अनदानु  व m. 4,500/- पयpत कज� (कारागीर व 

� वयंरोजगार E यR तींच ेबाबतीत) असे सहाjय �दले जाऊ शकत.े 

11) वNरल.माणे मदत देA याच ेअ�धकार तालR याु च ेतह9सलदार यांना आहेत. 

12) शेती �पकांच ेनकसानीबाबतु  E यापक .माणावर�ल नकसानु  व आप?तीच े� वmप 

�वचारात घेऊन आथsक सहाjय देA याबाबत शासन वेळोवेळी आदेश पार�त कर�त 

असते. 

13) 24 तासातं 65 9म. 9म. पेTा जा� त पडलेला पाऊस अ+तव" ट�ृ  समजA यातं येतो.  

अचानक लागणा-या आगी, च&%वादळ, गारपीट, �वज, कडा कोसळणे, भकंपू  इ. 

बाबींचा नैस�ग�क आप?तीमD ये समावेश होतो. 

14) बळीराजा सरTाु  योजनअेंतग�त शेतकर� व शेतमजरू यां- या घर \कवां  गो�याच े

नकसानु  झाG यास �वमा कंपनीकडनू  m. 5,000/- (अंशत: नकसानु ) व m. 

10,000/- (पण�तू : नकसानू ) मदत देA यातं येत.े 
 

“B” Revenue and other Work 
 

1) Grant of Certificate of Project Affected Person. 

 Application form in prescribed proforma with court fee stamp Rs. 5 
1) Copy of section 4 (i) of Land Acquisition Act. 

2) Copy of section 9 of Land Acquisition Act. 

3) Copy of section 12 (2) of Land Acquisition Act. 

4) Talathi Certificate. 
5) Sammatipatra of other landlord if necessary. 

6) School Leaving Certificate. 

7) Death certificate of Prakalpa Badhit person if necessary. 
8) Certificate of Tahsildar about legal heir. 
 

2) Grant of permission to sale the land in Command Area. 
 Application can be submitted to District Resetlment Officer. 

1) Copy of 7/12/ copy of Adhikar Abhilekh. 

2) Talathi Map. 
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3) Talathi Report. 

4) Applicants Affidavit. 
5) Copy of Agreement. 
6) Sammatipatra of other legal heir on stamp paper Rs. 100/- 

7) Wachanchitthi on stamp paper Rs. 100/- (for reserve land.) 

8) Purchaser’s affidavit with his 7/12 & 8 – A  
 

3) Permission of licence (Tamasha, Natak etc.) 
 Application form can be submit to Tahsildar. 
1) Application with court fee stamp Rs. 5/- 

2) No Objection Certificate of land owner. 
3) No Objection Certificate of Police Station Officer. 

4) Certificate of Rangbhumi Parinirikshan Mandal, Mumbai about 
Natak/Akrestra. 

 

4) Income Certificate. 
 Application form submit to Tahsildar. 
1) Application with court fee stamp Rs. 5/- 

2) Talathi Certificate about income. 

3) Affidavit on court fee stamp Rs. 5/- 
4) Salary Certificate of Father/Mother if in Service. 
5) Certificate of Village Panchayat Secretary if applicant is in B. P. L. 
 

5) Phataka Licence. 
 Application form can be submitted to Hon’ble Collector. 
1) No Objection Certificate of Muncipal Council/Village Panchayat. 

2) Map of land. 

3) No Objcection Certificate of land owner. 
6) Solvency Certificate. 
 Application in prescribed proforma with court fee stamp Rs. 5/- 

1) Copy of 7/12, Tax receipt (Details of Property on which grant solvency 

certificate applied.) 
2) Valuation Certificate of concerned office. 

3) Solvency Certificate upto Rs. 25,000/- can be given by Naib Tahsildar. 

4)  Solvency Certificate upto Rs. 1,00,000/- can be given by Tahsildar. 
5) Solvency Certificate upto Rs. 5,00,000/- can be given by Sub Divisional 

Officer. 

6) Solvency Certificate above Rs. 5,00,000/- can be given by Hon’ble 

Collector. 
 

7) Appointment of Small Saving Agent. 

1) Application form in prescribed proforma may be submitted to Hon’ble 

Collector. 
2) Agreement. 
3) Passport size photograph 4 copies. 

4) Character Certificate of Gazzetted Officer or Head Master. 

5) National Saving Certificate or Rs. 5,000/- 
 

 Mahila Pradhan Yojna. 
1) National Savint Certificate of Rs. 500/- 
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2) In urban areas Rs. 7 lacks saving & in rural area Rs. 5 lacks saving 

must be given.  In urban areas 50 new R. D. account & Rs. 5,000/- 
deposit & in rural areas 40 new R. D. account & Rs. 4,000/- deposit 
must be given compalsary. 
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8) Ration Card. 
 Application can be made to Tahsildar. 

1) Affidavit about not having Ration Card. 
2) Certificate of P. F. S. concerned. 

3) Certified copy of Voter List. 
4) Certificate of concerned Tahsildar if old Ration Card deposited if 

necessary. 

5) Birth Certificate of child. 

6) Address Proof. 
7) If applicant is other State, the certificate of Rationing Officer of original 

State is necessary. 

8) If application made for duplicate ration card the affidavit must be 

given about original ration card. 
 

9) Caste Certificate. 
 Application in prescribed proforma can be made to Tahsildar with 

Court fee Stamp Rs. 5/- 

1) Affidavit. 
2) School Leaving Certificate. 
3) Certified copy of 1st page of service book if applicants father/mother is 

in service. 

4) Certificate of Permanent Address. 
5) If applicant is other state the caste certificate of competent authority 

of his father is necessary. 

10) Other Backword Class/ Nomedic Tribe (c) (D) Non-

creamylayer Certificate. 
 Application in prescribed form may be made to Tahsildar with Court 

fee stamp Rs. 5/- 

1) Caste certificate of applicant & his father. 
2) Income Certificate of last 3 years. 
3) Affidavit. 

4) Salaray Certificate if necessary. 
5) Ration Card zerox copy. 

6) Copy of 7/12 
7) Copy of Income Tax description if necessary. 
 

11) Certificate of Domicile/Nationality 
 Application in prescribed proforma may be made to Tahsildar. 
1) Birth Certificate of Municipal Council/ Village Panchayat. 

2) School Leaving Certificate. 

3) Certified copy of Voter List/Election Identity Card. 
4) Certificate of Municipal Council Member/ Village Panchayat 

Member/Sarpanch. 

5) Tax Receipt. 

6) 7/12/ description of immovable property. 
7) Zerox copy of Ration Card. 

8) Affidavit. 
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9) 15 years Residential Certificate of Maharashtra.  
 

12) Renewal of Lease for commercial purpose. 
 Application form may be sumitted to the Hon’ble Collector in 

prescribed proforma. 
1) Lease Patta. 

2) Property Card/ 7/12 
3) Current Property / Current 7/12. 
 

13) Grant of Permission for Video / Cimema Talkies. 
 Application form may be submitted to the Hon’ble Collector in 

prescribed proforma. 

1) Map of land.  40 sq. mt. area & Height 10 ft. necessary. 

2) There is no Temple, School, Church, Gurudwara, Mazid, Hospital, Govt. 
Offices, Bank, Public Place, Statue within 61 Mt. 

 Following papers may be attached with application form. 

1) No Objection Certificate of Municipal Council/ Village Panchayat. 
2) School Leaving Certificate. 

3) Affidavit for Sammatipatra of owner of house. 
4) No Objection Certificate of Police Department. 

5) No Objection Certificate of Inspector of Electric Department. 
 

14) Permission to extract Minor minerals  
 Application form may be submitted in prescribed proforma to 

Tahsildar/Sub Divisional Officer/ Hon’ble Collector with Court fee 

stamp Rs. 5/- 

1) 7/12 & Map 
2) Talathi Report. 
3) Agreement bond of Land owner. 
 

15) Mutation of land 
 Application form may be submitted to the concerned Talathi. 

1) 7/12 or Survey number clearly mentioned in application form 
necessarily. 

2) Xerox Copy of Sale deed. 
3) Will-deed/Donated deed. 
 

16) Application for Legal Heir Mutation. 

 Application form may be submitted to the concerned Talathi. 
1) 7/12 

2) Death Certificate of Municipal Council/Village Panchayat of original 
owner. 

3) Certificate of Local body about Legal Heir. 
 

17) Right of way applications 
Application form may be submitted to the Tahsildar with Court fee 

stamp Rs. 5/- 

 Following information must be given in application form. 
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1) Name of applicant, age, caste, business, religion, resident address. 

2) Name of Non-applicant, address, age, caste, business, religion. 
3) 7/12 of surrounding land, matter of withheld of way. 
4) Date of withheld of way. 

5) Description of withheld of way. 

6) List of witneses.  
7) Description of demanded way with 7/12. 
 

18) Measurement of land 

Application form may be submitted to the T. I. L. R. in prescribed 
proforma with Court fee stamp Rs. 5/- 

1) Description of land, S. No., Gat No., Nazul Sheet No., Plot No. etc. with 
details of ownership. 

2) Name & Address. 
3) Reason of measurement. 
4) Challan of measurement fee. 

5) If applicant is not owner of land is tobe measure the details of papers  

& reason of measurement. 
 

Rate of Measurement Fee. 

 

Land Nazul/Gairan  

One Survey 

up to 2 Hrs.. 

Above 2 H. 

R. 

One Plot Above one 

plot for each 

plot 

Ordinary 
Urgent 

Very Urgent 

Rs.   500/- 
Rs. 1000/- 

Rs. 1500/- 

Rs.   750/- 
Rs. 1500/- 

Rs. 2250/- 

Rs.   500/- 
Rs. 1000/- 

Rs. 1500/- 

Rs.   500/- 
Rs. 1000/- 

Rs. 1500/- 

Pot Hissa up to 2.00 H.R. 500/- Above 2.00 H. R. Rs. 1000/- 

 

19) Permission to store petroleum product 
 Application form may be submitted to Hon’ble Collector with following 

papaers. 

1) Application form in 8 copies under Petroleum Act 1934 & Rule 1976 & 
1983 with Court fee stamp Rs. 5/- 

2) Property Card/712 

3) Copy of N. A. Order. 

4) Affidavit of sammatipatra of land owner if applicant is not the owner of 
land. 

 

20) Hotel/eating house license 

Application form may be submitted to the Tahsildar. 
1) Application in prescribed form with Court fee stamp Rs. 5/- 
2) Property Card/ 7/12 of land. 

3) Affidavit of Sammatipatra of land owner if applicant is not the owner of 

land. 
4) Map of building. 
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5) No objection certificate of Municipal Council/ Village Panchayat. 

6) No objection certificate of Helth Department. 
 

21) Renewal of Hotel/Lodging house license 

 Application form may be submitted to the Tahsildar. 
1) Application form in prescribed proforma with Court fee stamp Rs. 5/- 

2) Gumasta License. 
3) Challan Rs. 75/100/150/300/500. 
4) No objection Certificate of Municipal Council/Village Panchayat. 

5) No objection Certificate of Health Department. 

6) No objection Certificate of Chemist & Drugist. 
7) Application form must be submitted before 31st December. 

22) Permission for Sale of Arms. 

1) Application form may be submitted to the Hon’ble District Magistrate. 

2) Reason for Sale of Arms. 
3) Copy of Arms license (Saler & Purchaser. 

23) Renewal of Arms License. 

1) Application form may be submitted to the Hon’ble District Magistrate 
with Court fee stamp Rs. 5/- 

2) Copy of original Challan (Renewal Fee.) 

3) Copy of Arms Lacense. 
 

24) Permission for conversion of land use 
 Application form may be submitted to the Tahsildar (Class II villages) 

Sub dDivisional Officer (Class I villages) & Hon’ble Collector (Urban 
Areas.) 

1) Application in prescribed proforma 7 copies with document, Court fee 
stamp Rs. 5/- enclosed in on form. 

2) Copy of 7/12 (7 copies.) 

3) Copy of 8-A (7 copies.) 

4) Talathi Map (7 copies.) 

5) Measurement plan (Original Copy) 
6) Lay-out Plan (7 copies.) 

7) Copy of Mutation 

8) No objection Certificate of Tahsildar. 
9) Copy of Village form No. 3 
10) No objection Certificate of Health Department. 

11) No objection Certificate of Electric Department. 
12) No objection Certificate of District Resettlement Officer. 

13) No objection Certificate of Land Acquisition Officer. 
14) No objection Certificate of U. L. C. Department. 

15) Affidavit of sammatipatra of Co-owner. 
16) Indemnity Bond. 

17) Permission U/s 89 of B. T. A. L. Act if required. 
18) No objection Certificate of Local Body (M. C./ V. P.) 
19) No objection Certificate of Town Planning Department. 
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20) No objection Certificate of Govt. if land is to be required for relisions 

purpose. 



Information Handbook For the Office of the Sub-Divisional Officer Pusad 

उप�वभागीय आ�धकार� पसदु यांचे काया�लयासाठ� मा�हतीप�तीकाु  

उप�वभागीय आ�धकार� पसदु यांचे काया�लयासाठ� मा�हतीप�तीकाु  एकण प"ठे ु ृ 83 पैक% प"ठ &ं ृ 31 

Info Handbook For the Office of the Sub-Divisional Officer Pusad V 1.0 Page 31 of 83 

25) Distribution of surplus land under ceiling act and govt. land 

1) Primary hearing under fragmentation Act if required. 
2) Notice in “Namuna A” 
 (Hearing after 30 to 60 days.) 

3) Proclamation in “Namuna 13” 

 (Copy is to be published in V. P/ Tahsil Office/Co-Operative Bank & 
Land  

4) Applicant is not the owner of land. 

5) Distribution as per productivity & area. 
6) If there is no objection by distributed, the distribution of land on oral. 

7) If there is objection on Adhikar (Hakka) the distribution officer is to be 
directed to Civil Court. 

8) If there is no objection, the distribution officer directd to Talathi for 

Mutation. 

 
26) Senior citizen certificate 
1) Application form on plain paper may be submitted to the Tahsildar 

with Court fee stamp Rs. 5/- 

2) Age above 65 Years. 
3) Two passport size photograph. 

4) Birth Certificate/School Leaving Certificate/Certificate of Medical Officer 

about age. 
 

27) Sanjay Gandhi Niradhar Anudan Yojna. 

 Application in prescribed form can be submitted to Tahsildar. 
1) Lady whose age is above 65 Years & men whose age is above 65 

years certificate of Medical Officer is necessary. 

2) Niradhar, Handicapped, Mandabhuddhi Niradhar certificate of Medical 
Officer is necessary. 

3) Application with 2 passport size photograph. 
4) Certificate of Sarpanch/Ward Member/Secretary. 
5) Residence Certificate. 

6) Income Certificate. 

7) Zerox copy of Ration Card. 
8) Death Certificate of old women of his husband.  
 

28) Indira Gandhi Old Age Pension Scheme 
 Application in prescribed form can be submitted to Tahsildar. 
1) Lady whose age is between 65 Years certificate of Medical Officer is 

necessary. 
2) Residence Certificate. 

3) No moveable & immoveable property. 
4) No financial assistance is grant in other scheme. 

5) Age Certificate, School Leaving Certificae or Medical Officer Certificate 
in 2 copies. 

6) Income Certificate issue by Talathi and Residence Certificate issued by 

Village Panchyat in 2 copies. 
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30) Srawan Bal State Pension Scheme 

1) Age above 65 years. (Male/Female Candidate) 
2) Certificate of Medical Officer about age. 
3) Residence Certificate. 

4) Passport size Photograph 2 copies. 
 

31) National Family Benefit Scheme. 

1) Death of Karta Man/women. 
2) B. P. L. family certificate of Village Panchayat Secretary is necessary. 
3) Age of death karta person is between 18 to 64 years. 

4) Death Certificate. 

5) Income Certificate. 
6) Residential Certificate. 
7) Police Station Certificate about death. 

8) Medical Officers report. 
9) Above pension can be grant to vidhur/widow/child whose age is below 

18 years. 
 
34) Assistance about Natural Calamities. 

1) Assistance Rs. 1 Lacks for death in Natural calamities (i.e. Flood, 

Heavy Rains, Hailstorm, Earth-quake, Lightening.) 
2) For persons rendered destitute financial assistance Rs. 1,000/-  for 

each person. 

3) Partly damaged House/Gotha.  Assistance will be given Rs. 2,400/- & 

loan; if applied for Rs. 9,600/- 
4) For reconstruction House/Gotha Rs. 2,400/- assistance & loan Rs. 

12,000/- 

5) Reconstruction of Hut assistance Rs. 2,700/- & loan Rs. 900/- 
6) Death of Cattle and milch animal assistance will be give to Rs. 2,500/- 

(25% assistance & 75% Loan.) 

7) Death of Goat assistance will be given to 125/-. 

8) Assistance will be given small traders whose annual income is not 
more than 10,000/- Rs. 500/- assistance & loan Rs. 4,500/- 

9) Defination of Natural Calamities. 

• If 65 M. M. Rain fall in 24 hours. 

• Cyclone 

• Fire 
• Hailstorm 

• Lightening 

• Avalanche, Land-slide 

• Earth-quake. 
10) From Inssurance Company financial assistance Rs. 5,000/- (for partly 

damage) & Rs. 10,000/- (for wholly damage) can be given to 
agricultural labour & agriculturist his house/gotha is damaged in 

Baliraja Suraksha Yojna. 
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2.8. Expectation of the public authority from the public for 
enhancing its effectiveness and efficiency.  
  This Office expects from the general public that they should 

approach the concerned officer or employee in this office for their work, 

application or request. People in general are requested not to indulge into 
getting help from agents and touts for their official work. If there is any 
problem then they should directly approach the supervisory officer of the 

concerned authority. Getting help from agents or touts adversely affects the 
service delivery. 

 

2.8 काय�Tमता आVण पNरणामकार�ता वाढवAयासाठ� जनतेकडनू  अपे/ा :- 

 सव�साधारण जनतेस �वनतंी करAयात येते क% ?यांनी ?यांच े अज�, �वनतंी, 

कामासदंभा�त सरळ संब�धत आ�धकार� कम�चार� यांचेशी संपक�  साधावा. दलाल 

मDय�थ ई. माफ� त काया�लयीन काम ेक� नयेत. यासदंभा�त काह� अडचण असGयास 

संब�धत कम�चार�/ आ�धकार� यांच ेवNर"ठाशी संपक�  साधावा. 
 
2.9 Arrangements and methods made for seeking public 
participation/ contribution.  

  No such exclusive arrangement is available. But people in 
general can always visit the concerned officer/employee for any 

grievance/complaint regarding delivery of service. 

 
 

2.9  �शासनात  लोकसहभाग भागीदार�साठL उपलaध स&वधाु  :- 

  अशा .कारची Eयव�था उपलxध नसल� तर� जनतेस ?यांच ेअडीअडचणी संदभा�त 

संब�धत आ�धकार� / कम�चार� यांना काया�लयीन वेळेत भेटनू  आपले समाधान क�न घेता 

येत.े  
 
2.10. Mechanism available for monitoring the service delivery and 
public grievance resolution.  

  This office has been directed as per the existing govt. orders 

and standing orders from collector’s office and commissioner’s office to 
prepare and submit periodical returns. These returns indicate the service 
delivery and grievance resolution 

 

2.9 सेवाउपलaधी आ�ण तCार2नवारण बाबत उपलaधा स&वधाु .  

.चल�त शासन+नण�या.माणे आVण िजGह�धकर� आVण आयRतु  यांचे �थायी 

+नदशानसारa ु  या काया�लयात �व�वध मा9सक, @वेमा9सक, Uमेा9सक, सहामाह� 

आVण वाषsक �ववरणे तयार करAयात येतात. �ह �ववरणे त&ार+नवारण आVण 

सेवा.दानातील काय�Tमतचेी +नदश�क आहेत. 
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 2.11. Addresses of the main office and other offices at different levels. 

(Please categorise the addresses district wise for facilitating the 
understanding by the user). 
 

 

Main Office:- Office Of The Sub-Divisional Officer Pusad  
 Yavatmal Road Tahsil Office Pusad 
  Pin 445204 Phone 07233-246074 

 
Sub-Ordinate Offices:- 

 
  1.) Office Of The Tahsildar, Pusad  

     Main Road, Pusad 

       Pin  445204 Phone 07233-246032 

 
   2)  Office Of The Tahsildar, Mahagaon  

     Main Road, Mahagaon 

       Phone 07236-222238 

 
  3) Office Of The Tahsildar, Umarkhed  

    Tahashil Office, Umarkhed  

      Phone 07231-237217 
 
Besides this all naib tahsildars have their offices at the respective tahsil 

offices. All the talathis have offices at their saza headquarters as indicated 

in the directory. 
 

2.11 म7यु  काया�लय आ�ण ईतर संब)धत काया�लयाचं ेपGत:े-  
 

मFयु  काया�लय:-  काया�लय उप�वभागीय आ�धकार�,पसदु      

    मेन रोड, तह9सल काया�लय, पसदु  
 

    �पनकोड 445 204 दरDवनीु  &ं. 07233-246074 

क+न"ठ काया�लये:-  

  1.) काया�लय तहसीलदार पसदु  

     तहसील काया�लय, पसदु  

   �पनकोड 445 204 दरDवनीु  &ं. 07233-246032 
 

  2.) काया�लय तहसीलदार महागांव 

      तहसील काया�लय, महागांव 

      दरDवनीु  &ं. 07236-222238 
 

  3.) काया�लय तहसीलदार उमरखेड  
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      तहसील काया�लय, उमरखेड  

     दरDवनीु  &ं. 07231-237217 
 

या9शवाय सव� नायब तहसीलदार यांच ेसंब�धत तह9सल काया�लयातच काया�लय असनू सव� 

तलाठ� यांच े?यांच ेसाझा मFयालयीु  काया�लय आहे. याबाबत �व�ततृ मा�हती +नदेशीकेत 

देAयात आल� आहे. 
 
2.12  Working Hours 

 

Morning hours of the office: 09.45 AM 
Closing hours of the office:  05.45 PM 

 

In case of emergency and natural calamity as well as for elections and 
protocol matters no specific hours can be prescribed and therefore for these 
matters office is open 24 hours. 

 

2.12 काया�लयीन कामा�या वेळा:-  
 

सकाळी 09:45 त ेसायकंाळी 05:45 वाजेपयpत. 

आपा?काल�न बाबी, नैसगsक आप?ती तसेच +नवडणकाू , राज9श"टाचार याबाबीसाठ� 

काया�लय सव�काळ उपलxध असत.े 
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Chapter. 3 (Manual. 2) 

 
Powers and Duties of Officers and Employees  
 

3.1 Details of the powers and duties of officers and employees of the Office 

of the Sub-Divisional Officer Pusad.   
1. Powers – Financial 

 

Sr. 
No. 

Designation Powers – Financial  Under which 
legislation/rules/ 
orders/GRs./circulars 

Remark 

1 Sub-
Divisional 
Officer 

All powers as indicated in 
the respective act and 
rules 
As Drawing and Disbursing 
Officer, As Land 
Acquisition Officer, As 
Returning Officer 

DDO as per 
Maharashtra 
Contingent 
Expenditure Rules 
1965, As per Land 
Acquisition Act 1872, 
As per Directions of 
State Election 
Commission and 
Election Commission 
Of India 
 

 

2 Shirastedar 
 Payment in land 
acquisition cases. 
 

As per Land 
Acquisition act 

 

3 A.K.(1) 

Preparation of treasury 
bills and payment in all 
officer matters excluding 
land acquisition payments. 
Maintenance of accounts 
and reconciliation. 
 

  

4 A.K.(2) 

Nil As per Maharashtra 
Contingent 
Expenditure Rules 
1965 and directions 
of State Election 
Commission and 
Election Commission 
of India 

 

5 A.K.(3) 
Preparation of treasury 
bills, maintenance of 
accounts  

  

6 
Junior Clerk 

(2) 
Nil 
 

  

7 Jr. Steno 
Nil 
 

  

 
 



Information Handbook For the Office of the Sub-Divisional Officer Pusad 

उप�वभागीय आ�धकार� पसदु यांचे काया�लयासाठ� मा�हतीप�तीकाु  

उप�वभागीय आ�धकार� पसदु यांचे काया�लयासाठ� मा�हतीप�तीकाु  एकण प"ठे ु ृ 83 पैक% प"ठ &ं ृ 38 

Info Handbook For the Office of the Sub-Divisional Officer Pusad V 1.0 Page 38 of 83 

 

�करण  3 (मDयॅ अुल 2) 

3.1 अ)धकार� आ�ण कम�चार� यांच ेअ)धकार व कत��य.े 

1. &वGतीय अ)धकार. 
 

अ. 

&ं. 
पद �व?तीय अ�धकार 

< या काय@याखाल�/ 

+नयमाखाल�/ आदेशाखाल�  

व शासन +नण�य, पNरपUक 

अZ वय ेअ�धकार आहेत. 

शेरा. 

1. उप �वभागीय 

अ�धकार� 

आहरण, सं�वतरण 

अ�धकार� ` हणनू  

+नयमाखाल� .दान 

करA यातं आलेले 

अ�धकार जसे, 

भसपंादनु  अ�धकार�, 

+नवडणकू  +नण�य 

अ�धकार�. 

महारा" ' कॉZ ट�जZ ट 

एR सप]डीचर +नयम 1965 

खाल� .दान करA यातं 

आलेले आहरण व 

सं�वतरण अ�धकार� याचं े

अ�धकार. 

भसपंादनु  अ�ध+नयम 

1872 खाल� .दान 

करA यातं आलेले अ�धकार. 

+नवडणकू  आयोग भारत 

सरकार व रा< य +नवडणकू  

आयोग यांच े सचनेनसारु ु  

.दान करA यातं आललेे 

अ�धकार. 

 

2. 9शर� तेदार  भसपंादनु  .करणातं 

जमीन मालकास 

रR कम वाटप करणे. 

भसपंादनु  अ�ध+नयम 

1872 अZ वये.  

 

3. अE वल कारकनु  
(1) 

भसपंादनु  .करणातं 

.ाK त +नधीसोडनू  

इतर सव� कोषागारात 

सादर करावयाची 

eबG स तयार करणे, 

कशबकॅ ु , ह�शोब 

ठेवणे, ताळमळे घेणे. 

महारा" ' कॉZ ट�जZ ट 

एR सप]डीचर +नयम 1965 

अZ वय े तसेच +नवडणकू  

आयोग भारत सरकार व 

रा< य +नवडणकू  आयोग 

यांच ेसचनेनसारु ु   

 

4. अE वल कारकनु  +नरंक   
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(2) 
5. अE वल कारकनु  

(3) 

   

6. क+न"ठ 9लपीक 

(2)    

+नरंक   

7. लघुलेखक   +नरंक   
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2. Powers – Administrative 
 

Sr. 

No. 

Designation Powers – 

Administrative 

Under which 

legislation/rules/ 
orders/GRs./circulars 

Remark 

1 Sub-Divisional 

Officer 

All Powers as Indicated 

in the respective act 

and rules 

Appointment and 

transfers Of  Talathi 

Appointment of Police 

Patil 

Allotment of Fair Price 

Shop 

Allotment of Retail 

Kerosene Licensee 

All Administrative 

matters of subordinate 

employees  

Maharashtra Land 

Revenue Code 1966, 

Maharashtra Civil 

Service Rules 1981, 

Maharashtra Village 

Police Act 1968, and 

Various Govt. 

Resolutions issued 

from time to time in 

this regard.  

 

2 Shirastedar Payment in Land 

Acquisition Matters 

  

3 AK(1) General Establishment 

Matters 

  

4 AK(2) Talathi Establishment 

Matters 

  

5 AK(3) Nil   

6 Junior Clerk (2) Nil   

7 Jr. Steno Nil   
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2. �शासक�य अ)धकार. 
 

अ. 

&ं. 
पद .शासक%य अ�धकार 

< या काय@याखाल�/ 

+नयमाखाल� / शासन 

आदेश, +नण�य, 

पNरपUक अZ वय े

अ�धकार आहेत. 

शेरा. 

1. उप �वभागीय 

अ�धकार� 

महारा" ' 9सE ह�ल 

सिEह�सेस +नयमाखाल� 

.दान अ�धकार. 

तलाठ� यां- या +नयR ? याु  व 

� थानातंरण करणे. 

पोल�स पाट�ल यांची 

+नयR तीु  करणे. 

� व� त धाZ य दकानु  व 

\करकोळ केरोसीन 

दकानाचेु  �वतरण करणे.   

काया�लयांतील अ�धन� त 

कम�चार� यांचे पगार eबल, 

गोपनीय अहवाल व या 

संबधंीत इतर .शासक%य 

काम.े 

महारा" ' जमीन 

महसलु अ�ध+नयम 

1966, महारा" ' 

9सE ह�ल सिEह�सेस 

+नयम 1981, 

महारा" ' पोल�स 

पाट�ल अ�ध+नयम 

1968 व शासन 

आदेश/ 

+नण�य/पNरपUक 

अZ वय ेवळेोवळेी .दान 

केलेले अ�धकार. 

 

2. 9शर� तेदार  +नरंक   

3. अE वल कारकनु  
(1) 

काया�लयातील कम�चार� व 

तलाठ� यांचे आ� थापना  

�वषयक बाबी.  

  

4. अE वल कारकनु  
(2) 

काया�लयातील तलाठ� यांच े

आ� थापना  �वषयक बाबी.  

  

5. अE वल कारकनु  
(3) 

+नरंक    

6. क+न"ठ 9लपीक 

(2)   

+नरंक    

7. लघुलेखक   +नरंक   
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3. Powers – Magisterial 

 

Sr. 

No. 

Designation Powers – Magisterial Under which 

legislation/rules/ 
orders/GRs./circulars 
 

Remark 

1 Sub-
Divisional 
Magistrate 

 
 
 

 
 
 
 
Continued 

All Powers as Indicated in 
the respective act and 
rules 

Preventive action, Morgue 
summary, arm’s license, 
Hotel/Lodging license, 

Performance license, 
Enquiry and action in 
treasure trove cases, 
Unclaimed property, 
Inspection in explosive 

license, Law and order 
situations control, 
Prevention of public 

nuisance, Inspection of 
Petrol pumps and solvent 
licensees, 

Code Of Criminal 
Procedure 1973 
sections 107 to 111 

Section 133, Section 
144, Section 145 to 
147 and all other 

relevant sections of 
the code 
Mumbai Police Act 
1951 Sections 
33,56,57 and 59. 

Bombay (Liquor) 
Prohibition Act 1949  
sections 93 B 

Arms Act  
Explosive Substances 
Act, 

Petroleum Products 
control order 
Treasure Trove Act 

Essential 
Commodities Act, 

 

 

2 Shirastedar Nil   

3 AK(1) Nil   

4 AK(2) Nil   

5 AK(3) Nil   

6 Junior Clerk 

(2) 
Explosive licences and 
their inspections, Arm 
licences, Unclaim 
Property,Hotel and 
Lodging Boarding Licences  
 
Issue of summons and 
court work regarding all 
these cases. 

  

7 Jr. Steno Nil   
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3. फौजदार� �वMपाचे अ)धकार. 

अ. 

&ं. 
पद 

फौजदार� �वmपाचे 

अ�धकार 

< या काय@याखाल�/ 

+नयमाखाल�/ शासन आदेश, 

+नण�य, पNरपUक अZ वय े

अ�धकार .दान केलेले आहे. 

शेरा. 

1. उप �वभागीय 

दंडा�धकार� 

रकाना 4 मD ये नमदु 

कायदा व अ�ध+नयमाखाल� 

• .+तबंधक काय�वाह� 

करणे.  

• मग� समर�. 

• श� U परवाना. 

• हॉटेल/लॉजींग बोडyग 

लायसंस 

• परफॉरमंस लायसंस 

• वारस नसलेG या 

मालम?ते बाबत चौकशी 

कm काय�वाह� करणे. 

• �व� फोटक लायसंस 

+नर�Tण. 

• कायदा व सE यु व� था 

पNरि�थती हाताळणे. 

• पे'ोल पपं, सॉलE हंट 

लायसंस यांच े +नर�Tण 

करणे. 

फौजदार� अ�ध+नयम 1973 

च ेकलम 107 त े 111, 133, 

144, 145 त े 147 व या 

अ�ध+नयमा खाल�ल इतर 

कलमांच े .दान 

अ�धकाराखाल� काय�वाह� 

करणे.  

मंबईु  पोल�स अ�ध+नयम 

1951 च ेकलम 33, 56, 57 

व 59.मंबईु  (दाmबदं�) 

.+तबधंक अ�ध+नयम 1949 

च ेकलम 93 ब श� U परवाना 

अ�ध+नयम. 

�व� फोटक अ�ध+नयम. 

पे'ोलजZ य उ? पादन +नयंUण 

आदेश. 

+नखात +नधी आ�ध+नयम 

जीवनाव>यक व�तु कायदा. 

 

2. 9शर� तेदार +नरंक   

3. अE वल कारकनु 1 +नरंक    

4. अE वल कारकनु  2 

   

5. अE वल कारकनु  3 +नरंक   

6. 
क+न"ठ 9लपीक 

 

वर�ल अ�ध+नयमाखाल�ल 

सmु  असलेG या .करणातं 

आदेश पUीकेच े पालन 
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करणे, समZ स काढणे व 

? यासबंंधी पU E यवहार  

�फोटक परवाना व 

तपासAया, श�U  परवाना , 

अनRलेम मालम?ता , 

हॉटेल व लॉजींग बोडsग 

परवाना 

7. लघुलेखक +नरंक   

 

4. Powers – Quasi-Judicial 
 

Sr. 
No. 

Designation Powers – Quasi-Judicial Under which legislation/rules/ 
orders/GRs./circulars 

Remark 

1 Sub-Divisional 
Officer 
Land Acquisition 

Officer 
Electoral 
Registration Officer 

Returning Officer 
 
 
 
Continued 

All Powers as Indicated in the 

respective act and rules 

Revenue Appeals and Revision, 

Permissions for change of land 

use, extraction of minor 

minerals, Felling of trees 

Appeals under Mamlatdar 

Court’s Act 

Rent Control Cases 

Tenancy cases 

Ceiling cases 

Prevention of Fragmentation 

and consolidation cases 

Registration of electors 

Conduct and supervision of 

various elections 

Issuance of Various certificates 

like Caste, Non-Creamy Layer, 

Domicile and Age, Solvency. 

Maharashtra Land Revenue Code 
1966 and Rules thereunder 

Felling of trees Act 1964 
Mamlatdar Court’s Act 1906 

Rent Control Act 1999  
Bombay Tenancy and Agricultural 

Lands ( Vidarbha Region ) Act 1958 
Maharashtra Ceiling on Agricultural 

Land holding act 1961 and 1975 
Prevention of fragmentation and 
consolidation of holdings act 1947 
Representation of people’s Act 1950 
Zilla Parishad and Panchayat Samiti 
Act 1961 
Maharashtra Municipal Council and 

Nagar Panchayats Act 1966 
Govt. Resolutions Issued from time to 
time. 

 

2 Shirastedar 

As per Office Order No /Prastu-

1/WS/60/2009 Dt 30/06/2009, ( 

Office Order Available with Office)  

  

3 AK(1) 

As per Office Order No /Prastu-

1/WS/60/2009 Dt 30/06/2009, ( 

Office Order Available with Office)  

  

4 AK(2) 

As per Office Order No /Prastu-

1/WS/60/2009 Dt 30/06/2009, ( 

Office Order Available with Office)  
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5 AK(3) 

As per Office Order No /Prastu-

1/WS/60/2009 Dt 30/06/2009, ( 

Office Order Available with Office)  

  

6 Junior Clerk 

As per Office Order No /Prastu-

1/WS/60/2009 Dt 30/06/2009, ( 

Office Order Available with Office)  

  

7 Junior Steno 

As per Office Order No /Prastu-

1/WS/60/2009 Dt 30/06/2009, ( 

Office Order Available with Office)  

  

 

4. अध�Dया2यक �वMपाचे अ)धकार. 
 

अ. 

&ं. 
पद 

अध�Zया+यक �वmपाच े

अ�धकार 

< या काय@याखाल�/ 

+नयमाखाल�/ शासन आदेश, 

+नण�य, पNरपUक अZ वय े

अ�धकार .दान आहेत. 

शेरा. 

1. • उप �वभागीय 

अ�धकार� 

• भसपंादनु  

अ�धकार� 

• मतदार नrदणी 

अ�धकार� 

• +नवडणकू  +नण�य 

अ�धकार� 

रकाना 4 मD ये नमदु  

कायदा व अ�ध+नयमाखाल� 

.दान अ�धकार. 

• राज� व अपीG स व 

पन�+नर�Tणु . 

• गैरकषीृ  .करणे. 

• गौण ख+नज .करणे. 

• नॉन शे�यG डु  झाडांचे 

वTृ तोड परवानगी. 

• मामलतदार Zयायालय 

कायदा अंतग�त अपीG स 

.करणे. 

• कळु  काय@याखाल�ल 

.करणे 

• 9सल�ंग .करणे 

• तकडबेंद�ु  व एकUीकरण 

काय@याखाल�ल .करणे. 

• है9सयत .माणपU, 

जातीचे .माणपU,े नॉन 

\&मीलेअर, र�हवास 

.माणपU ेदेणे. 

• जमीन संपादनाची 

महारा" ' जमीन महसलु 

अ�ध+नयम 1966 व ? याखाल�ल 

+नयम. 

वTतोडृ  अ�ध+नयम 1964. 

मामलतदार कोट� अ�ध+नयम 
1906. 

भाड े+नयंUण कायदा 1999.  

मंबईु  कळु  कायदा व शेतजमीन 

(�वदभ� �वभाग) अ�ध+नयम 
1958. 

महारा" ' 9सल�ंग व शेतजमीन 

अ�ध+नयम 1961 व 1975. 

मंबईु  तकडबेंद�ु  व एकUीकरण 

अ�ध+नयम 1947. 

लोक.+तनीधी? व अ�ध+नयम 
1950. 

िज.प./पं. स. अ�ध+नयम 1961. 

महारा" ' नगर पNरषद/ नगर 

पंचायत अ�ध+नयम 1966 व या 

अ�ध+नयमाखाल� वेळोवेळी 

+नघालेG या शासन +नण�याZ वये. 
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.करणे हाताळणे. 

• मतदार नrदणी 

अ�धकार� ` हणनू  

मतदार याद� तयार 

करणे व ? यांचे अ�धन� त 

तालR यांु तील सव� 

+नवडणक%वरू  देखरेख 

करणे 

2. 9शर� तेदार  ककाया�लयीन आदेश &. 

/.�तु-

1/कावी/3371/2010 

�दनांक 30/06/10 मधील 

आदेशा.माण े (सदर 

उGलेख काया�लयीन 

आदेश अवलोकनासाठ� 

काया�लयात उपलxध 

आहेत) 

  

3. अE वल कारकनु  (1) काया�लयीन आदेश &. 

/.�तु-

1/कावी/3371/2010 

�दनांक 30/06/10 मधील 

आदेशा.माण े (सदर 

उGलेख काया�लयीन 

आदेश अवलोकनासाठ� 

काया�लयात उपलxध 

आहेत) 

  

4. अE वल कारकनु  (2) 

काया�लयीन आदेश &. 

/.�तु-

1/कावी/3371/2010 

�दनाकं 30/06/10 मधील 

आदेशा.माण े (सदर 

उGलेख काया�लयीन 

आदेश अवलोकनासाठ� 

काया�लयात उपलxध 
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आहेत) 

5. अE वल कारकनु  (3) 

काया�लयीन आदेश &. 

/.�तु-

1/कावी/3371/2010 

�दनांक 30/06/10 मधील 

आदेशा.माण े (सदर 

उGलेख काया�लयीन 

आदेश अवलोकनासाठ� 

काया�लयात उपलxध 

आहेत) 

  

6. 
क+न"ठ 9लपीक 

 

काया�लयीन आदेश &. 

/.�तु-

1/कावी/3371/2010 

�दनांक 30/06/10 

मधील आदेशा.माणे  

(सदर उGलेख 

काया�लयीन आदेश 

अवलोकनासाठ� 

काया�लयात उपलxध 

आहेत) 

  

7. लघलेखकु  

काया�लयीन आदेश &. 

/.�तु-

1/कावी/3371/2010 

�दनांक 30/06/10 मधील 

आदेशा.माण े (सदर 

उGलेख काया�लयीन 

आदेश अवलोकनासाठ� 

काया�लयात उपलxध 

आहेत) 

  

 
The duties of officers & employees in The Office of   

The Sub-Divisional Officer Pusad  
 

Sr. 
No. 

Designation Duties 
Under which Act / 

rules 
Remark 

1 Sub-Divisional Supervision and control over As indicated in  
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Officer 

Sub-Divisional 
Magistrate 

Electoral 
Registration 

Officer 

Returning 
Officer 

subordinate officers and employees, 

Hearing of cases, Spot and other 
Inspections, According Sanctions to 

proposals from subordinate officers, 
Final Decision in all cases, matters, 

and applications as per delegated 

powers, Maintenance of Law and 
Order, Maintenance of Electoral 

Rolls, Conduct of various Elections , 
Providing Information to the 
people. 

Manual II Chapter 

3.1 (Powers) 
Right to 

Information Act 
2005 
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2 Shirastedar 1) भसपंादनू  

2) पनव�सनु  

3) गावठाण �व�तार  

4) �मशानभमीू  / दफनभमीू  

5) कळु  व 9सल�ंग .करण े 

6) वग� 2 जमीन �व&%/मोबदला 

.करण े

जमाबंद�, �पक कापणी व अनषं�गकु  

पUEयवहार 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU / 

लोकायRतु  / �वधानसभा .>न / 

लोकशाह� �दन/ Zयायालयीन .करणे व 

त&ार� /  +नवेदन, मा�हती-या 

अ�धकाराशी संबधंीत मा�हती अ�धकार� 

`हणनु  काम पार पाडणे. 

As indicated in 

Manual II 
Chapter 3.1 

(Powers) 
 
Right to 

Information 
Act 2005 

 

3 AK(1) 1) सामाZय आ�थापना 

2) नाझर 

3) पोल�स पाट�ल आ�थापना 

4) शासक%य वसल�ु   

5) न.प. .शासन 

6) Dवज�दन +नधी 

करमणकु कर 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु / �वधानसभा .>न/ लोकशाह� 

�दन/ Zयायालयीन .करण ेव त&ार� / 

+नवेदन, मा�हती-या अ�धकाराशी 

संबधंीत मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम 

पार पाडणे. 

As indicated in 
Manual II 

Chapter 3.1 
(Powers) 
 

 

4 AK(2) 1) +नवडणकाु  (सव� .कार) +नवडणकु  

डी.सी. eबल. 

2) तलाठ� आ�थापना 

3) नैस�ग�क आप?ती 

4) शासक%य 

As indicated in 
Manual II 
Chapter 3.1 
(Powers) 
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+नवास�थान/�वhामगहासबंधंीृ  

bामपचंायत/प.ंस. �वषयी त&ार 

+नवेदन े

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु /�वधानसभा .>न/लोकशाह� 

�दन/ Zयायालयीन .करण ेव त&ार� / 

+नवेदन, मा�हती-या अ�धकाराशी 

संबधंीत मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम 

पार पाडणे. 

5 AK(3) 1) जात .माणपU 

2) अ.पा.क. परवानगी 

3) आवक जावक 

4) परवठाु  �वभाग 

5)  तकडबेदं�ु  अंतग�त (वग� 1) जमीन 

�व&% परवानगी 

Kलॉट �वभाजन परवानगी  

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु / �वधानसभा .>न/ लोकशाह� 

�दन/ Zयायालयीन .करण ेव त&ार� / 

+नवेदन, मा�हती-या अ�धकाराशी 

संबधंीत मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम 

पार पाडणे. 

As indicated in 

Manual II 
Chapter 3.1 
(Powers) 
 

 

6 Junior Clerk 1. फौजदार� .\&या संह�ता, मंबईु  

पोल�स अ�ध+नयम, मंबईु  

.+तबंधक काय@या इ?याद� 

अंतग�त फौजदार� .करणे. 

2. अकषकृ  .करणे, एन ए पी -34, एन ए 

पी -36,  

3. फटाका परवाना 

4. व?तपUृ  परवानगी 

5. ऑडीट पराॅ / ए. जी. पराॅ / डी.सी. eबल 

सामाZय भाडपेटटा 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पतर्/ 

As indicated in 
Manual II 

Chapter 3.1 
(Powers) 
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लोकायRतु  / Zयायालयीन .करणे व 

त&ार�/ +नवेदन, मा�हती-या 

अ�धकाराशी संबधंीत मा�हती अ�धकार� 

`हणनु  काम पार पाडणे.  

 Junior Clerk 1) महसल�ु  अपील .करणे  

2) दाNर@गय रेषा,  

3) सं.गा.यो. 

टंचाई (पाणी, चारा) 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु  /�वधानसभा .>न/लोकशाह� 

�दन/ Zयायालयीन .करण ेव त&ार� / 

+नवेदन, मा�हती-या अ�धकाराशी 

संबधंीत मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम 

पार पाडणे. 

  

7 Junior Steno 1) वन हRक कायदा  

2) वTतोडृ  परवानगी 

3) आर. ओ. 9मट�गं फाईल 

4) �व�वध स9म?या (mगण् कGयाण, 

कौटंeबकु  �हसंाचारापासनू  म�हलांच े

संरTण बाल कामगार, &%डा 

स9मती) 

5) जनगणना/कषीगणनाृ  

6) कम�वीर दादासाहेब गायकवाड 

�वा9भमान योजना 

7) सेतु, 7/12 संगणक%करण 

8) शेतकर� आ?मह?या  

9) श�U परवाना 

10)  म.bा.रो.ह.यो. 

11)  खानावळ/खादयगहृ परवाना 

 संक%ण�/�व�वध (Miscelleanous) 

�वषय  

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु  /�वधानसभा .>न/लोकशाह� 

As indicated in 
Manual II 
Chapter 3.1 

(Powers) 
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�दन/ Zयायालयीन .करण ेव त&ार� / 

+नवेदन, मा�हती-या अ�धकाराशी 

संबधंीत मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम 

पार पाडणे. तसेच उप�वभागीय 

अ�धकार� यांनी वेळोवळेी सां�गतलेल� 

�व�वध पUEयवहार संगणक%कतृ  करणे 

 

अ)धकार� व कम�चार� यांनी करावयाची कामे. 
 

अ. 

&.  
पदनाम काय� 

कोण? या 

+नयमाखाल� 
शेरा. 

1. उप �वभागीय 

अ�धकार� 

उप �वभागीय 

दंडा�धकार� 

मतदार नrदणी 

अ�धकार� 

+नवडणकू  +नण�य 

अ�धकार� 

• अ�धन� त अ�धकार� व कम�चार�वर 

देखरेख व +नयUंण.  

• .करणांत सनावणीु   

• .करणांत मौका चौकशी 

• +नर�Tणे 

• .ाK त .� तावांना मंजर�ु  देणे 

• .ाK त अ�धकारांतग�त सmु  .करणांत 

अतंीम आदेश देणे 

• कायदा व सE यु व� था पNरि�थती 

हाताळणे. 

• मतदार याद� तयार करणे. 

• आदेशानसारु  +नवडणकाू  घेणे 

• लोकांना मा�हती परवीणेु .  

मZ यॅ ुअल 2  

.करण 3.1 

मा�हतीचा 

अ�धकार कायदा 
2005. 

 

2.  9शर� तेदार 1. भसपंादनू  

2. पनव�सनु  

3. गावठाण �व�तार  

4. �मशानभमीू  / दफनभमीू  

5. कळु  व 9सल�ंग .करणे  

6. वग� 2 जमीन �व&%/मोबदला 

.करण े

जमाबंद�, �पक कापणी व अनषं�गकु  

पUEयवहार 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु  / �वधानसभा .>न / 

मZ यॅ ुअल 2  

.करण 3.1 
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लोकशाह� �दन/ Zयायालयीन .करण े

व त&ार� /  +नवेदन, मा�हती-या 

अ�धकाराशी संबधंीत मा�हती 

अ�धकार� `हणनु  काम पार पाडणे. 

3.  अE वल कारकनु  
1 

1. सामाZय आ�थापना 

2. नाझर 

3. पोल�स पाट�ल आ�थापना 

4. शासक%य वसल�ु   

5. न.प. .शासन 

6. Dवज�दन +नधी 

करमणकु कर 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु / �वधानसभा .>न/ 

लोकशाह� �दन/ Zयायालयीन .करण े

व त&ार� / +नवेदन, मा�हती-या 

अ�धकाराशी संबधंीत मा�हती 

अ�धकार� `हणनु  काम पार पाडणे. 

मZ यॅ ुअल 2  

.करण 3.1 

 

 

4.  अE वल कारकनु  
2 

1. +नवडणकाु  (सव� .कार) 

+नवडणकु  डी.सी. eबल. 

2. तलाठ� आ�थापना 

3. नैस�ग�क आप?ती 

4. शासक%य 

+नवास�थान/�वhामगहासबंधंीृ  

bामपचंायत/प.ंस. �वषयी त&ार 

+नवेदन े

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु /�वधानसभा 

.>न/लोकशाह� �दन/ Zयायालयीन 

.करण ेव त&ार� / +नवेदन, 

मा�हती-या अ�धकाराशी संबधंीत 

मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम पार 

पाडणे. 

मZ यॅ ुअल 2  

.करण 3.1 

 

 

5.  अE वल कारकनु  
3 

1) जात .माणपU   
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2) अ.पा.क. परवानगी 

3) आवक जावक 

4) परवठाु  �वभाग 

6) तकडबेदं�ु  अंतग�त (वग� 1) 

जमीन �व&% परवानगी 

Kलॉट �वभाजन परवानगी  

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु / �वधानसभा .>न/ 

लोकशाह� �दन/ Zयायालयीन .करण े

व त&ार� / +नवेदन, मा�हती-या 

अ�धकाराशी संबधंीत मा�हती 

अ�धकार� `हणनु  काम पार पाडणे. 
6. क+न"ठ 9लपीक  

 

1) फौजदार� .\&या संह�ता, मंबईु  

पोल�स अ�ध+नयम, मंबईु  

.+तबंधक काय@या इ?याद� 

अंतग�त फौजदार� .करणे. 

2) अकषकृ  .करणे, एन ए पी -34, 

एन ए पी -36,  

3) फटाका परवाना 

4) व?तपUृ  परवानगी 

ऑडीट पराॅ / ए. जी. पराॅ / डी.सी. eबल 

सामाZय भाडपेटटा 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु  / Zयायालयीन .करण ेव 

त&ार�/ +नवेदन, मा�हती-या 

अ�धकाराशी संबधंीत मा�हती 

अ�धकार� `हणनु  काम पार पाडणे.  

मZ यॅ ुअल 2  

.करण 3.1 

 

 

7. क+न"ठ 9लपीक  

 

2) महसल�ु  अपील .करणे  

3) दाNर@गय रेषा,  

4) सं.गा.यो. 

टंचाई (पाणी, चारा) 

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु  /�वधानसभा 
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.>न/लोकशाह� �दन/ Zयायालयीन 

.करण ेव त&ार� / +नवेदन, 

मा�हती-या अ�धकाराशी संबधंीत 

मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम पार 

पाडणे. 

8. लघु लेखक 1) वन हRक कायदा  

2) वTतोडृ  परवानगी 

3) आर. ओ. 9मट�गं फाईल 

4) �व�वध स9म?या (mzण कGयाण, 

कौटंeबकु  �हसंाचारापासनू  

म�हलांच े संरTण कायदा बाल 

कामगार, &%डा स9मती) 

5) जनगणना/कषीगणनाृ  

6) कम�वीर दादासाहेब गायकवाड 

�वा9भमान योजना 

7) सेतु, 7/12 संगणक%करण 

8) शेतकर� आ?मह?या  

9) श�U परवाना 

10)  म.bा.रो.ह.यो. 

11)  खानावळ/खादयगहृ परवाना 

 संक%ण�/�व�वध (Miscelleanous) 

�वषय  

या �वषयाशी संबधंीत अ.शा.पU/ 

लोकायRतु  /�वधानसभा 

.>न/लोकशाह� �दन/ Zयायालयीन 

.करण ेव त&ार� / +नवेदन, 

मा�हती-या अ�धकाराशी संबधंीत 

मा�हती अ�धकार� `हणनु  काम पार 

पाडणे. तसेच उप�वभागीय अ�धकार� 

यांनी वेळोवेळी सां�गतलेल� �व�वध 

पUEयवहार संगणक%कत करणेृ  

  

 
Chapter - 4 (Manual. 3) 
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Rules, Regulations, Instructions, Manual and Records, for 

Discharging Functions 
   
4.1. Please provide list of rules, regulations, instructions, manual and 

records, held by public authority or under its control or used by its 

employees for discharging functions as per the following format. This 
format has to be filled for each type of document.  

Sr. No. Subject as indicated in the 

notification 

Rule No. & Its 

year 

Remarks if 

any 

1 Maharashtra Land Revenue Code 1966  

2 Land Acquisition Act 1872  

3 Bombay Village Police Act 1968  

4 Bombay Police Act   

5 Bombay (liquor) Prohibition Act 1949  

6 Mamlatdar Courts Act 1906  

7 Code Of Criminal Procedure 1973  

8 Fragmentation and Consolidation 

of Agricultural Holdings Act  

1947  

9 Felling of Trees Act 1964  

10 Rent Control Act 1999  

11 Bombay Tennacy and Agricultural 

Lands(Vidarbha Region) Act 

1958  

12 Maharashtra Ceiling on 

Agriculrural Land Holding Act 

1961,1975  

13 Representation of Peoples Act 1950  

Besides these major acts and regulations various government 

resolutions are issued from time to time for disposal of business in the 

office. These resolutions, notifications and circulars are also referred while 
disposal of the functions assigned to this office. 
 

These acts, rules and regulations are available at Government Printing 
Press, Civil Lines Nagpur at a nominal price. 
 

�करण – 4 (मD यॅ अुल 3) 

काम ेकरतांना &वचारात c यावयाचे अ)ध2नयम, मD यॅ अुल आ�ण आ>भलेख, 

4.1 आ)धकार�,कम�चा-यांनी हे काम ेकरतांना खाल�ल 2नयम, अ)ध2नयम, मॅD यअुल  इ. 

चा वापर करतात. 

अ. &ं.  �वषय व नमदु  केलेल� अ�धसूचना. +नयम &. व वष�
  

अ9भ.ाय. 

1. महारा" ' जमीन महसलु 

अ�ध+नयम  

1966  

2. भसपंादनु  अ�ध+नयम  1872  

3. मंबईु  गांव पोल�स अ�ध+नयम 1968  
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4. मंबईु  पोल�स अ�ध+नयम   

5. मंबईु  दाmबदं� कायदा 1949  

6. मामलतदार कोट अ�ध+नयम. 1906  

7. फौजदार� .\&या संह�ता 1973  

8. तकडबेदं�ु  व शेतजमीन एकUीकरण 

अ�ध+नयम. 

1947  

9. वTृ तोड अ�ध+नयम 1964  

10. भाड े+नयंUण अ�ध+नयम. 1999  

11. मंबईु  कळु  कायदा व शतेजमीन 

(�वदभ� �वभाग) अ�ध+नयम. 

1958  

12. महारा" ' 9सल�ंग व धारण शेत 

जमीन अ�ध+नयम. 

1961, 1975  

13. लोक.तीनीधी? व अ�ध+नयम; 1950  

 

या9शवाय रा<य शासनान े वेळोवेळी +नग�9मत केलेले शासन +नण�य, पNरपUके ई. 

+नण�य घेताना �वचारात घेतल� जातात. 
 

हे कायदे, +नयम, शासन +नण�य ई. शास\कय म^णालयु  9सEह�ल ला�स नागपरु  येथे अGप 

क%मतीमDये उपलxध आहेत.  
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Chapter.5 (Manual -4) 
 

(Particulars of any arrangement that exists for consultation with, or 
representation by, the members of the public in relation to the formulation of its 

policy or implementation thereof.) 

 

This office is not formulating any policies and therefore information 

regarding this chapter is not applicable. 
 
 

�करण – 5 (मDयअलॅ ु  -4) 

धोरण&वषयक बाबी ठरवताना लोकसहभाग, स<लामसलत ई. साठL उपलaध स&वधाु  

हे काया�लय धोरण�वसषयक बाबी ठरवत नसGयामळुे याबाबतीत मा�हती देAयाची 

आव>यकता नाह�. 
 

Chapter . 6 (Manual -5) 
 
A statement of the categories of documents that are held by it or 

under its control  

6.1. Use the format given below to give the information about the official 
documents. Also mention the place where the documents are available for 
e.g. at secretariat level, directorate level, others (Please mention the level 

in place of writing .Others).  
 
Sr. 
No. 

Discription of Records Controlling Officer/ 
Employee 

1 Appeal/ Revision cases 
Current & filed cases 

Sub Divisional Officer 

2 Caste Certificate & its relation records Tahsildar 

3 Criminal Cases Sub Divisional Officer & 
Tahsildar 

4 Village forms Concerned Talathi 

5 Taluka Forms Tahsildar 

6 Office Registers Sub Divisional Officer 

7 Settlement Record Tahsildar Record Room 

8 Record about various permits licenses etc  Sub-divisional Officer 
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�करण – 6 (मDयअलॅ ु  – 5) 

काया�लया�या ताaयात, 2नयं=णात असले<या आ>भलेखांचा तपशील 

 

अ. &. 
 

अ9भलेखाचा .कार 
 

+नयंUक अ�धकार� / 

कम�चार� 
 

1. अपील/पन�व�लोकनु  .करणाचा अ9भलेख  

चालु .करणे / न� ती .करणे. 

उप �वभागीय अ�धकार� 

2. जाती .माणपUासंबधंातील अ9भलेख. तह9सलदार  
3. फौजदार� .करणांचा अ9भलेख. उप �वभागीय अ�धकार� व 

तह9सलदार 
4. महसल�ु  गांव नमनेु  संब�ंधत तलाठ�. 
5. महसल�ु  तालकाु  नमनेु  तह9सलदार 
6. काया�लयीन नrदवXया  उप �वभागीय अ�धकार� 
7. जमाबंद��वषयक आ9भलेख तहसीलदार 
8. जमाबंद� �व�वध परवान,े अनHKतीु  बाबत 

आ9भलेख ्

उप �वभागीय अ�धकार� 

 

Chapter . 7 (Manual . 6) 
A statement of boards, council, committees and other bodies 

constituted as its part  

 
7.1. Information on Boards, Councils, Committees and Other Bodies related 
to the public authority:  

 Following committees are constituted as per respective government 

resolutions are related with this authority. Non-Official members to 
committees are yet to be nominated. 
 

1)  Bhrashtachar Nirmulan Samitee.  
 

 1) Sub Divisional Officer  : President. 
 2) Dy. Supdt. Police   : Member 
 3) Dy. Engineer, Irrigation  : Member 

 4) Dy. Engineer, B. & C.  : Member 

 5) Taluka Agricultural Officer  : Member 
 6) Asstt. Registrar Co-op. Society : Member 
 7) Block Development Officer  : Member 

 8) Tahsildar    : Secretary 

 9) Non-official member nominated : 5 
  By Govt. for 2 years. 
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2) Taluka Co-ordination Committee. 
 1) Member of Legislative Assembly : President. 
 2) Sabhapati, Panchayat Samitee : Co-president.  

 3) President, Sale – Purchase  : Member 

 4) Block Development Officer  : Member 
 5) Member of Rajya Sabha  : Member 
 6) Member of Vidhan Parishad : Member 

  (Elected from Tahsil) 
 7) Nominated Member   : Total – 7  

 8) Tahsildar    : Secretary. 
 
3) Employment & Self-Employment Commitee. 

 1) Sub Divisional Officer   : President. 

 2) Member of LA/LC    : Member 
 3) Asstt. Registrar Co-Op. Society  : Member 
 4) Bank Representative    : Member 

 5) Project Officer, Trible Devl. Dept.  : Member 

 6) Swayam Rojgar Karyanvit   : Member 
  Sanstheche Representative 

 7) Swayamsevi Sanstha Representative : Member. 

 8) Employment Officer (Jr)   : Member 
 
 

4) Bonded Labour (Eradication) Commitee 

 1) Sub Divisional Officer   : President. 
 2) Block Development Officer   : Member 
 3) President of A. P. M. C.   : Member 

 4) Bank Manager    : Member 
 5) Tahsildar     : Member 

 6) Non-official Member appointed by  : Member 

  District Guardian Minister 
 
5) Taluka Dakshta Samitee. 

 1) Member of M. L. A.   : President 

 2) Member of M. L. C.   : Co-President 
 3) President of Municipal Council : Vice President. 

 4) Sabhapati, Panchayat Samitee : Member 

 5) Block Development Officer  : Member 
 6) Representative of P. F. S.  : Member 
 7) Two women members  : Member 

 8) S. C. Member    : Member 

 9) Samajik Karyakarta   : Member 
 10) Virodhi Pakshacha Pratinidhi : Member 
 11) Tahsildar    : Secretary. 
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�करण -7 (मDयअलॅ ु -6) 

काया�लयाशी संब)धत स>मGयाबाबत मा!हती 
 

1) तालकाु  समD वय स>मती. 

1) आमदार महोदय      : पद9स= 

अD यT 

2) सभापती पंचायत स9मती     :

 सहअD यT 

3) अD यT खरेद� �व&%     : सद� य 

4) खडं �वकास अ�धकार�     : सद� य 

5) रा< यसभा सद� य      : सद� य 

6) तालR याु मधनु +नवडनू  आलेले �वधान पNरषदेच े  : सद� य 

 सद� य. 

7) अशासक%य सद� य     : एकणू  7 

8) तह9सलदार      : सद� य स�चव. 
 

2) रोजगार व � वयंरोजगार  स>मती. 

1) उपिजG हा�धकार�/.ातं अ�धकार�    : अD यT 

2) संब�ंधत उप�वभागातील सव� �वधानसभा/   : सद� य. 

3) सहाjयक +नबधंक सहकार� सं� था    : सद� य. 

4) िजG हा अbणी बकँ  व अZ य संब�ंधत बकेचेँ  .+तनीधी : सद� य 

5) .कG प अ�धकार�, आ�दवासी �वकास �वभाग   :  सद� य. 

6) � वयंरोजगार +नमsती- या योजना काया�Z वीत   : सद� य 

 करणारे संब�ंधत �वभागाच ेउप �वभागीय  

� तरावर�ल अ�धकार�. 

7) उप�वभागीय TेUात रोजगार +नमsतीस पोषक   : सद� य. 

 TेUात काय�रत असलेG या � वयंसेवी सं� थांच े.तीनीधी (दोन) 

8) रोजगार व � वयंरोजगार माग�दश�न अ�धकार�  : +नमंUक सद� य  

(क+न" ठ � तर)       स�चव  
 

3) बेठ[बगार 2नम�लनु  स>मती (उप&वभागीय � तरावर�ल) 
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1) संब�ंधत उप�वभागातील उप�वभागीय अ�धकार�   : अD यT. 

2) गट  �वकास अ�धकार�     : सद� य 

3) तालकाु  कषीृ  अ�धकार�     : सद� य.  

4) अbणी बकेचेँ  E यव� थापक     : सद� य 

5) तह9सलदार      : सद� य. 

 अशासक%य सद� य मा. पालक मंUी यांच ेसGयान े+नयR तु  केलेले. 
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5) तालकाु  द/ता स>मती. 

1) �वधानसभा सद� य     : अD यT. 

2) �वधान पNरषद सद� य     : सहअD यT 

3) नगर पNरषद अD यT     : उपाD यT 

4) सभापती पंचायत स9मती     : सद� य 

5) bाम �वकास अ�धकार�     : सद� य  

6) रा� त भाव दकानदारु  .+तनीधी     : सद� य 

7) दोन म�हला सद� य     : सद� य 

8) अनसचीतु ू  जातीचा एक .+तनीधी    : सद� य 

9) एक सामाजीक काय�कता�     : सद� य 

10) �वरोधी पTाच े.+तनीधी    : सद� य. 

11) तह9सलदार      : सद� य स�चव.  
 

काया�लया-या जन मा�हती अ�धकार� यांच ेनांवे व संपक�  &माकं व प?ता 
 

अ. 

&. 

जन मा�हती अ�धकार� 

यांच ेनांव 
पदनाम अ�धकार TेU 

काया�लयाचा प? ता 

व दरुD वनी &माकं 

 
1 hी. एस. डी. पाईकराव 9शर�तेदार 

उप�वभागीय 

काया�लय,पसदु  

उ. �व. अ. यांचे 

काया�लय दरD वु नी 

&.07233-246074 

2 
hी. डxGयू. जी. जाधव अ.का./ .�तु.1 वर�ल.माणे  

 3 
hी. ए. आर. खान अ.का/ .�तु.3 ----ध----  

4 सौ. माया ठोके अ.का/ .�तु.5 ----ध----  

5 hी. ए. बी. देशमखु 

 
क.9ल./ .�तु.2 ----ध----  

6 hी. डी. बी. कोलेवाड 

 
क.9ल./ .�तु.4 ----ध----  

7 hी. आर. आर. चाहारे 
  

+न. hे. लघलेखकु  ----ध----  
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Appellate Authority   
 

Name:  : Shri Narendra S. Fulzele 

Designation: : Sub-Divisional Officer, Pusad. 

Address: : Sub-Divisional Office, Pusad. 

Phone:  : 07233/246074 

Mobile No  : 8275036999 

Email ID  : sdopusad@gmail.com   

 

   अपील �ा)धकार� : 
 
नाव:   : hी  नर]^ एस. फलझेलेु  

पदनाम: :  उप�वभागीय अ�धकार�, पसदु . 

पGता: : उप�वभागीय अ�धकार� काया�लय, पसदु  

दर,वनीु  Cमाकं:  : 07233/246074 

मोबाईल &मांक   : 8275036999 

ई मेल प?ता   :  sdopusad@gmail.com 
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Chapter  9 (Manual  8) 
 

Procedure followed in Decision Making Process 

 
9.1 Procedure followed to take a decision for various matters. (A reference 

to Secretariat Mannual and Rule of Business Mannual, and other rules/ 
regulations etc can be made)  

 

Sr.  

No. 

Details of 

Activity 

(Sequentially) 

Day with in the 

procedure 

duration e.g. 

Day1/ Day16 etc. 

Authority 

Responsible for 

that activity 

Remarks 

1 Revenue 

/Criminal and 

other statutory 

cases 

Registration of 

the case 

Issue of summons 

to parties 

Getting reply or 

statement 

Taking evidence 

if required 

Fixing for final 

hearing or 

arguments 

Closing for orders 

Making order and 

communicating to 

the parties 

Junior Clerk/ 

Shirstedar 

 

Junior Clerk/ 

Shirstedar 

 

 

SDO 

SDO 

SDO 

SDO 

SDO 

Junior Clerk/ 

Shirstedar 

In case of criminal 

cases procedure has 

been prescribed under 

the relevant act and 

Highcourt Criminal 

Manual, In other 

statutory cases the 

respective act read 

with the provisions of 

Civil Procedure Code 

defines the procedure 

2 Certificate 

Issue 

Registration of 

application scrutiny 

of the case calling 

for additional 

documents/ 

evidence if 

necessary issue of 

certificate to 

concerned person. 

AK 1 / AK3 

 

AK 1 / AK3 

 

 

SDO 

Procedure has been 

defined by the Govt. 

Resolutions and 

circulars issued from 

time to time 

3 Issue of 

permissions/ 

permits/ 

licences  

Registration of 

application, 

scrutiny, calling 

for reports from 

local subordinate 

officers, issue of 

proclamation 

disposal/hearing 

on objections if 

any received. 

Decision – either 

to issue or reject – 

communicate  

Shirstedar/AK 1 / 

AK2/AK3 

 

 

 

 

 

 

 

SDO 

 

Shirstedar/AK 1 / 

AK2/AK3 

Procedure is defined 

under the relevant act 

under which such 

case is registered. 
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�करण -9 ( मDयअलॅ ु  – 8) 

&व&वध �करणात 2नण�य घे@यासाठL काय�पeती  
 

अ. 

&ं. 

.करणे. काय�प=ती .ा�धकार� शेरा. 

1. राज� व अपील  

/ पन�व�लोकु न/  

फौजदार� .करणे 

• .करण पजंीब= करणे. 

• संबं�धत पाट�जना 

नोट�स/ समZ स काढण.े 

• पTकाराकडनू  लेखी 

उ?तर .ाK त करणे. 

• कागदपUा ंकर�ता ठेवणे. 

• सनावणीचीु  तार�ख 

+न> चीत करणे. 

• यR तीु वादा कर�ता 

.करण ठेवणे. 

• आदेशाकर�ता ठेवणे. 

• आदेश करणे. 

• पTकारांना आदेश 

कळ�वणे. 

��������

���/क+न"ठ 

9लपीक  

 

 

.�ततकारु /क+न

"ठ 9लपीक  

 

 

 

उ.�व.अ. 

उ.�व.अ. 

उ.�व.अ. 

उ.�व.अ. 

उ.�व.अ. 

.�ततकारु /क+न

"ठ 9लपीक  

फौजदार� करणाबाबत 

काय�प=ती संब�धत 

कायदा आVण उ-च 

Zयायालयाच े

फौजदार� सं�हतेमDये 

�वषद करAयात आल� 

आहे. ईतर 

संवधैा+नक 

.करणामDये 

संब�धत कायदा 

आVण �दवाणी .&%या 

सं�हतेमधील 

तरतद�नसारु ु  

कामकाज चाल�वले 

जात.े 

2. .माणपU े • अज� ि�वकाmन पजंीब= 

करणे. 

• अजा�ची छानणी करणे. 

• अ+तNरR त कागदपUांची/ 

पराE यांु ची आव> यकता 

अG यास माग�वणे. 

• .माणपU संब�ंधतांना 

पर�वणेु . 

 

अका 1 , अका 2 

उ.�व.अ. 

 

उ.�व.अ. 

 

अका 1 , अका 3 

काय�प=ती वेळोवेळी 

+नग�मीत करAयात 

आलेGया शासन 

+नण�या@वारे ठरवनु  

देAयात आल� आहे. 

3. परवानगी/ 

परवाना/ लायसंस 

देणे. 

• अज� ि�वकाmन पजंीब= 

करणे. 

• अजा�ची छानणी. 

• अ�धन� त � थानीक 

अ�धकार�/ कम�चा-यांचा 

9शर�तेदार , अका 

1 अका 2 अका 3 

 
9शर�तेदार , अका 

1 अका 2,  अका 
3 

काय�प=ती संब�धत 

काय@यानसारु  ठरवनु  

देAयात आलेल� आहे. 
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अहवाल माग�वणे. 

• जाह�रनामा काढणे. 

• आTेप असG यास 

सनावणीु  करणे.  

• +नकाल / परवाना देणे 

नामंजरु  करणे. 

 

उ.�व.अ. 

उ.�व.अ. 

उ.�व.अ. 

 

9.2  Procedure are documented in the Act/Law/Rules under which the work is 

done as indicated in Chapter – 3 for matters like certificate/ permission procedure 
is defined by Govt. resolutions and Circulars / Notifications copies of which can be 

made available on request.  
 

9.2 .करण 3 मधे नमदू  केG या.माणे < या कायदा/ अ�ध+नयमाखाल� काम करA यांत येते  

? यामD ये नमदु  केG या.माणे +नण�य कळ�वA यातं येते. .माणपU/े परवाना / लायसंस मधील +नण�य 

कळ�वA याबाबत शासक%य आदेश / +नण�यानसारु  कळ�वA यातं येते. �वनतंी केG यानसारु  

आदेशा- या .ती उपलx ध कmन देA यांत येत असतात. 
 

9.3 The arrangements to communicate the decision to the public?  
 

       Decision is always communicated in writing by office letter to the 
concerned party. 
 

9.3 .करणातील आदेश संब�धताना कळवAयासाठ�ची Eयव�था: 
 

      .? येक .करणातंील आदेश संब�ंधतांना लेखी � वmपात कळ�वA यातं येत असतो. 
 

9.4 Who is the final authority that takes the decision?  
 

Sub Divisional Officer, Pusad 
 

9.4 .करणात अतंीम +नण�य घेणारा आ�धकार�: 

           उप �वभागीय अ�धकार�,  पसदु  
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�करण -10 (मDयअलॅ ु  – 9) 

आ)धकार� व कम�चार� यांची 2नदेशीका 
 

अ 

&ं 
पदनाम 

अ�धकार�/ कम�चार�  

यांच ेनांव 
वग� 

स@या- या 

पदावर mजु 

�दनांक 

संपक�  दरD वु नी 

/फR सॅ / ईमेल 

Gross 

Salary (As 

on 1
st
 June 

11) 

1 उप�वभागीय 

अ�धकार� 

hी  नर]^ एस. फलझलेेु  11 04/05/2011.. 
8275036999 34,534 

2 लघलेखकु  hी आर.आर.चाहारे 23 11/10/2007 9922123919 25,508 

 3 अका hी  एस डी पाईकराव 33 16/06/2008 9420371642 17,984 

4 अका hी डxGयु जी जाधव  43 01/06/2010 7588589752 29,323 

5 अका hी  ए.आर.खान 53 01/06/2010 07233-246074 18,134 

6 क 9ल hी  ए.eब.देशमखु 33 13/06/2007 9421844373 16,676 

7 क 9ल hी. डी. बी. कोलेवाड 3 05/01/2008 9421293437 13,368 

8 क 9ल NरRत  3 -- --  

9 वाहन चालक NरRत  3 -- --  

10 9शपाई मो.र�हम 4 08/12/1992 वर�ल.माणे 13,538 

11 9शपाई NरRत 3 -- --  
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Chapter -1 1 (Manual . 10) 

 
The Monthly Remuneration Received By Each of its Officers 1and 
Employees, Including the System of Compensation as Provided in 

Regulations  

 
Information is provided in chapter 10  
 

�करण -11 (मDयअलॅ ु  -10) 

 

आ)धकार� व कम�चार� यांच ेवेतन व भGGयाबाबत मा!हती 

मा!हती �करण 10 म,येच दे@यात आल� आहे 

�करण 12 (मDयअलॅ ु  11) 

उप&वभागीय आ)धकार�  पसदु  यांचे काया�लयासाठL उपलaध अंदाजप=क�य तरतदु  
 

अ.&ं लेखा9शष� 
.ाKत 

अनदानु  

कठGया ु
बाबीसाठ� 

अ+तर�Rत 

अनदान ु
आव>यकता 

शेरा 

1 
2 
3 
 

 

 

2053      01 वेतन 

              02 .वास खच� 
              05 

काया�लयीन 

                 06 दरDवनीु , 

वीज,  

                          

पाणी खच� 

                   

24 इंधन खच� 
 

 

 
 

3,00,000 

   10,000 

   10,000 

----- 

 

----- 

वेतन 

.वास खच� 

काया�लयीन 

दरDवनीु , वीज, 

पाणी 
 

इंधन खच� 
 

                      

 
 

21,11,595 

     25,000 

     40,000 

  80,248 

 

50,000 

पे'ोल व वंगण 

आVण मजर�ु  

याबाबीवर 

अ+तर�Rत 

अनदानाचीु  

आव>यकता 

असGयामळुे मागणी 

करAयात आल� आहे 
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�करण -13 (मDयअलॅ ु  -12) 

&वGतीय अनदाना�याु  योजनाबाबत काय�पeती: 

या काया�लयामाफ� त अशा �वmपा-या योजना राब�वAयात येत नसGयामळुे या .करणाची 

मा�हती संब�धत नाह� 
 

�करण -14 (मDयअलॅ ु  -13) 

काया�लयामाफ� त मागील वषP दे@यात आले<या परवाना, परवानगी बाबत मा!हती 
 

अ. 

&. 
परवाना धारकाचे नांव .कार 

परवाना 

&माकं 

+नग�मीत 

केG याचा 

�दनांक 

परवाZ या ची 

मुदत 

सव�साधा

रण अट� 

परवा

ना 

बाबत 

मा�हती
. 

1 सौ. उ9म�ला संतोष बोरले 
खानावळ/

हॉटेल 
01/2009 02/07/2009 

31/12/201

1 

2 
hी. अनमोल बजरंगलाल 

जय�वाल 

खानावळ/

हॉटेल 
02/2009 06/08/2009 

31/12/201

1 

3 hी. शाम द?तराव खदंारे खानावळ 01/2010 22/02/2010 
31/12/201

1 

4 hी. नंद\कशोर परसराम मडेु  
खानावळ/

हॉटेल 
02/2010 31/12/2009 

31/12/201

1 

5 
hी. गजानन वसंतराव 

नागठाणे 

खानावळ/

हॉटेल 
03/2010 13/05/2010 

31/12/201

1 

6 सौ. स9मधा �दपक काळे 
खानावळ/

हॉटेल 
04/2010 06/08/2010 

31/12/201

1 

7 सौ. रंजना सभाषु  रणवीर 
खानावळ/

हॉटेल 
05/2010 31/08/2010 

31/12/201

1 

8 hी. �दनेश �चमणाजी शामसदंरु  
खानावळ/

हॉटेल 
06/2010 08/11/2010 

31/12/201

1 

9 hी. �वनोद 9भकाजी मालाणी 
खानावळ/

हॉटेल 
07/2010 01/12/2010 

31/12/201

1 

10 hी. अनंत क"णृ राव आगे 
खानावळ/

हॉटेल 
08/2010 08/12/2010 

31/12/201

1 

मंबईु  

पोल�स 

अ◌ॅRट 

1951 

सेRशन 

131 

अंतग�त 

+नयमा

Zवये 
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11 hी. सशांतु  �व. कदम आVण 

hी.भारत नामदेव गवळी  

खानावळ/

हॉटेल 
01/2011 02/02/2011 

31/12/201

1 

  

12 hी. गजानन .Gहादराव खदंारे  खानावळ/

हॉटेल 
02/2011 09/02/2011 

31/12/201

1 

  

13 hी. गजानन अशोकलाल 

रामधनी 

खानावळ/

हॉटेल 
03/2011 10/03/2011 

31/12/201

1 

  

14 hी. संतोष मोतीरामजी तालन खानावळ/

हॉटेल 
04/2011 10/03/2011 

31/12/201

1 

  

15 hी. दादाराव भगवानराव 

सोळंके 

खानावळ/

हॉटेल 
05/2011 10/03/2011 

31/12/201

1 

  

16 सौ. उषा �दपक जय�वाल खानावळ/

हॉटेल 
06/2011 10/03/2011 

31/12/201

1 

  

17 hीमती �वनीला Eयंकटेश 

दग�मवारु  
लॉज 07/2011 21/11/2011 

31/12/201

1 

  

 

�करण -15 (मDयअलॅ ु  -14) 

कामकाजाशी 2नगडीत ठरवनु  दे@यात आलेले लfय, उ!g\ट ,मानके 

अ &ं बाब मानक/ल�य �व?तीय ल�य  शेरा 
1 
 

2 
 

3 

4 

5 

6 

7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जमीन महसलाचीु  

वसल�ु  

महसल�ु  व अपील 

.करण े

.माणपU ेदेणे 

फौजदार� .करण े

दौरा �दवस 

राUीच ेमRकामु  

तपासAया 

1.तलाठ� द�तर 

2. अ ऑडीट 

3. मंडळ 

आ�धकार� 

4.रोहयो काम े

5. �व.धा.दकानु  

अ ब क 

.पUा.माणे 

म�हZयाला 2 

.करणे 

7 �दवसात 

सहा म�हZयात 

180 �दवस 

120  
 

24 द�तर 

20 गावे 

12 द�तर 
 

48 कामे 

36 परवाने 

 

 

या वषा�साठ� एकंदर�त 

12.87 कोट�  mपये 

वसल�चेु  ल�य 

उप�वभागासाठ� ठरवनु  

देAयात आले आहे. 
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/केरो9सन परवान े

6.िEहडीओ केबल 

9सनेमा 
 

24 परवाने 
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Chapter -16 (Manual -15) 

Information available in an electronic form 
 
16.1 Please provide the details of the information related to the various 

schemes which are available in the electronic format. 

 
Sr. 

No. 

Type of 

Document 

Sub Topic In which 

electronic 

format it is 

kept 

Mode of 

retrieval 

Person in 

charge 

1 Land 

Records 

Village Form 

7/12 

Village Form 

8-A 

In LMIS 

Software 

Devloped 

By NIC 

Using Client 

Computer 

and printer 

on request 

of applicant 

Database 

Administrator 

of Concerned 

Tahsil Office 

 
 
 

 
 

 
 

�करण -16 (मDयअलॅ ु  -15) 

संगणक�य �वMपात उपलaध काया�लयीन मा!हती 
 

अ 

&ं 

आ9भलेखा

चा .कार 

नाव कठGया ु
�वmपात 

मा�हती 

घेAयाची 

प=त 

जबाबदार 

EयRती 

1 भ9म ू
आ9भलेख 

गाव नमना ु
7/12 

गाव नमना ु 8 

अ 
 

 

एन आय 

सी @वारा 

�वकसीत 

सॉ�टवेअर 

मDये 

अज�दाराच े

�वनतंीवmन 

Rलायंट 

संगणक व 

�.टंर 

वापmन 

संब�धत 

तह9सल 

काया�लयाचा 

डटेाबेस 

अँड9म+न�'ेटर 
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Chapter -17 (Manual -16) 

 
Particulars of the facilities available to citizens for obtaining 

information 

 

17.1. Means, methods or facilitation available to the public which are 
adopted by the department for dissemination of information.  
 

Office Library      : Facility not available 
Notice Board       : Facility is Available 

Inspection of Records in the Office   : Facility is available 
System of issuing of copies of documents  : Record room is availble 
Printed Manual Available     : Facility available 

Website of the Public Authority    : Not Available 

 

�करण -17 (मDयअलॅ ु  -16) 

नागर�कांना मा!हती उपलaध कMन दे@यासाठL�या स&वधाु  

काया�लयीन bंथालय   : स�वधाु  उपलxध आहे  

सचनाु  फलक    : स�वधाु  उपलxध आहे. 

आ9भलेख +नNरTण स�वधाु   : आ9भलेखागारामDय ेस�वधाु  उपलxध आहे. 

.माVणत .ती देAयाबाबत स�वधाु   : आ9भलेखागारामDय ेस�वधाु  उपलxध 

आहे. 

छापील मा�हतीप�तीकाु    : तयार करAयात आल� आहे. 

वेबसाईट    : स�वधाु  उपलxध नाह�.  
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Chapter -18 (Manual -17) 

Other Useful Information 
18.1 Frequently Asked Questions and their Answers by Public  
 

 FAQ’s Database is being prepared and will be published in the next 

edition of this handbook 
18.2 Related to seeking Information  
. Form of Application for getting information is available on request at the 

office. Information is made available even on oral request. 
 

Charges Applicable for Inspection, Search and copy of records for 
records available in the office & record room are as follows: 

“SCHEDULE” 

Inspection Fees for every day 

part thereof 
Sr. Category of  

No. records.  Mumbai      Mumbai        Municipal  A,B,C Class Rural 
       City     Suburban     Corporation Municipalities Area 

               Nagar   

  Panchayate 
(1)    (2)     (3)         (4)      (5)           (6)   (7) 

1    
 Record Pertaining to.. Rs. 50      Rs. 50     Rs. 35      Rs. 30        Rs. 25 

 
 

 

 
“SCHEDULE” 

Serach Fees for every day 
part thereof 

Sr. Category of  
No. records Mumbai Mumbai      Mumbai        Municipal  A,B,C Class Rural 
       City     Suburban     Corporation Municipalities Area 

(1)    (2)     (3)         (4)      (5)           (6)   (7) 
1    Record Pertaining to   Rs. 50        …..       …..          …..              ..... 

      City of Mumbai. 

2    Record pertaining to      .….         Rs. 15       Rs. 15         Rs. 15     Rs. 10  
      any area other than  

      city of Mumbai. 
      (a) record of alienated   .….         Rs. 15       Rs. 15         Rs. 15     Rs.   5  

       lands maintented under 
       section 75 of the Code, 

       for every bundl (rumal) 

       Searched. 
       (b) any other record for  

        every year of which  
        records are searched. 
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“SCHEDULE A” 

For area other than the City of Mumbai 
 

Fees for supply of copies. 
Sr.   Category of  

No.       records  Suburban    Municipal  A,B,C Class Rural 

                         of Mumbai   Corporation Municipalities Area 
               Nagar  

            Panchayats 
(1)               (2)       (3)              (4)          (5)  (6) 

1    (a) Every certified copy of serial    Rs. 15        Rs. 10        Rs. 10  Rs. 5 
 number or entry in the record of 

 rights register of mutations and 

 from the registers, accounts and 
 records other than maps maintained 

 by Talathi under sub-section (4) of 
 section 14 of the Code. 
(b) Every certified copy of the whole    Rs. 15        Rs. 10        Rs. 10  Rs. 5 

 Of the combined Form V. F. VII-XII. 
(2) Every certified copy of an entry in    Rs. 20        Rs. 15        Rs. 10  Rs. 5 

the register of property maintained     
by a Survey Officer under Sec. 128. 

(3) (i) Every Certified copy of the copy    …..          …..        Rs. 10  Rs. 5 
of the tabular annewari statement 

of a village with the annewari decision …..          …..        Rs. 10  Rs. 5 

(ii) Every certified copy of the decision 
of the Collector or Tahsildar not  

embodied in the statement of annewari 
or of the opinion of the village committee 

as to the anna valuation. 

(4) Every certified extract from register of   …..  …..        Re. 1 for every rupee 
     alientation establishment or recognized               of the amount of      

     under the provisions of any law for the                alienated revenue 
     time being in force.                  subject to the  

 minimum of Rs. 6 and 

maximum of Rs. 45 
(5) Every certified copy of map or plan Rs. 15 for every survey  Rs.5 for every survey 

     of a survey number or a sub- number of sub-division  number or sub division 
     division of a survey number of any of a survey number  of a survey number 

     (uncoloured) map or plan of any subject to the maximum  subject to the      
     Immovable property referred  of Rs. 25    maximum of Rs. 10 

(6) Every certified copy of a map of Rs. 25        Rs. 20        Rs. 10  Rs. 5 

     a survey number or of a sub- 
     division of a survey number or 
     any ordinary (uncoloured) map 
     of plan of any immovable property 

     prepared in accordance with the 

     survey made under section 79 of 
     the Code. 

(1)               (2)           (3)             (4)          (5)  (6) 
(7) Every certified copy of a map or Rs. 50        Rs. 25        Rs. 15  Rs. 5 

     plan of a non-agricultural survey 
     number or a sub-division of such 

     uurvey number or of an extract 

     of city survey map (prescribed) 
     under section 128 of the Code. 
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8     For showing the scaled off perimeter     Rs. 30        Rs. 20        Rs. 15     Rs. 10 
       measurements on any certified copy 

       of the map of a survey number or 
       sub-division of a survey number 

       prepared under items 5, 6 and 7. 

   (i) if applied for at the time of  
       measurement of the survey number 

       or sub-division of a survey number. 
  (ii) if applied at any time thereafter.      Rs. 30        Rs. 20        Rs. 15     Rs. 10 

 
9 Every certified copy of a map or plan Rs. 20 but     Rs. 15 but    Rs. 12 but   Rs. but 

   or of any portion of a map or a plan    such fee    such fee      such fee     such fee  

   not falling under items 5, 6 and 7.        not   not       not  not 
     exceeding    exceeding    exceeding  exceeding 

     Rs. 150         Rs. 80    Rs. 60       Rs. 50 
10 For every certified copy of records 
     not falling under items 1 to 9. 

     (i) for every sheet of paper 30x21 Rs. 25          Rs. 15     Rs. 10       Rs. 5 
     CMs. in dimensions, handwritten 

     Or type with doule spacing. 
     (ii) if such record be in tabular Rs. 50          Rs. 30     Rs. 20       Rs. 10 

      form. 
11 For every true copy of a certified   As per time  As per time  As per time As per time 

     copy.          10 above    10 above     10 above      10 above 

12  For every authenticated  
      translation or orders and the 

      reasons therefore and of exhibits 
      in formal or surmmary enquiries 

      under the Code- 

     (i) for the first 100 words or  Rs. 20          Rs. 15     Rs. 10       Rs. 5  
     fraction or 100 words. 

     (ii) for every subsequent 100  Rs. 15          Rs. 10     Rs. 5         Rs. 5 
      Words or fraction of 100 words. 
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.करण 18 (मZयअलॅ ु  17) 

ईतर उपय-तु  मा!हती 

मा�हती 9मळAयासाठ� करावया-या अजा�चा नमनाु  काया�लयात �वनतंीवmन उपलxध कmन 

देAयात येतो. तसेच तTडी &वनतंीवMनह� मा!हती दे@यात येत.े क़ाया�लयीन आ9भलेखागारा 

--तनु मा�हती घेAयासाठ� खाल�ल.माणे शGकु  आकारAयात येत.े 
‘’अनसचीू ु ’’ 

 
 

‘’अनसचीू ु ’’ 

+नर�Tणाची फ%, .? येक �दवसाला \कवां  ? या- या भागाला 

(आकड ेmपयात) 

अ.&
.  

 
 
 

 
 
 

 

सेवेचा .कार 
 
 

 
 
 

 
 

मंबईु  

शहर 

मंबईु  

उपनगर 

TेUातील 

अ9भलेखा 

कNरता 

उव�Nरत 

महानगर 

पा9लका 

TेUाकर�ता 

अ, ब, क वग� 

नगर 

पा9लका, 

नगरपंचायत 

bामीण 

TेUासाठ� 

1  

 
...... - याशी संबं�धत 

अ9भलेख 
 

50 
 

50 
 

35 
 

30  

 

25  

 

शोध घेA याची फ%, .? येक �दवसाला \कवां  ? या- या भागाला 

(आकड ेmपयात) 
अ.&
. 
 

 
 
 

 
 
 

सेवेचा .कार 
 

 
 
 
 
 

 

मंबईु  

शहर 

मंबईु  

उपनगर 

TेUातील 

अ9भलेखा 

कNरता 

उव�Nरत 

महानगर 

पा9लका 

TेUाकर�ता 

अ, ब, क वग� 

नगर 

पा9लका, 

नगरपंचायत 

bामीण 

TेUासाठ� 

1 

 
2  

 

मंबईु  शहराशी संबं�धत 

अ9भलेख 

मंबईु  शहारा 

E य+तNरR त इतर 

कोण? याह� TेUाशी 

संबंधी अ9भलेख  

(अ) अZ य सं &मीत 

जमीनी- या महसलु 

अ�ध+नयमा- या कलम 

75 अZ वये ठेवलेले 

50 

 

.. 

 
 
 

 
 
15 

 
 

 
 

 
15 

 

.. 

 
 
 

 
 
15 

 
 

 
 

 
15 

 

.. 

 
 
 

 
 
15 

 
 

 
 

 
15 

 

.. 

 
 
 

 
 
10 

 
 

 
 

 
10 
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‘’अनसचीू ु  ‘अ’ 
मंबईु  � य2त]र- त इतर /े=ासाठL 

अ9भलेख (शोधलेG या 

.? येक ग�यासाठ�) 

(ब) < या वषsच े

अ9भलेख शोधA यांत 

आले अशा .? येक 

वषा�साठ�चे इतर 

कोणतेह� अ9भलेख 
 

  

 

 

 

 

.ती परवठाु  करA याची फ% (आकड ेmपयात) 

अ.&. 
 

सेवेचा .कार 

मंबईु  उपनगर 

TUेातील 

अ9भलेखा कNरता 
 

उव�Nरत 

महानगर 

पा9लका 

TUेाकर�ता 

अ, ब, क 

वग� नगर 

पा9लका, 

नगरपंचायत 

bामीण 

TUेासाठ� 
 
 

1 2 3 4 5 6 

1 

 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

  2 

 
 

 
3 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
4  

 
 
 

(क) अ�धकार अ9भलेखातील 

फेरफारा- या नrदवह�तील अ. &. - या 

\कवां  नोद�- या आVण महसलू 

अ�ध+नयमा- या कलम 14 पोट कलम 

(4) अZ वये तला�याकडनू  ठेवA यांत 

आलेG या नकाशा E य+तNरR त 

नrदवह�तील, लेF यातील व 

अ9भलेखातील .? येक .माणीत 

.तीस. 

(ख) गांव नमनाू  7 ते 12 या संपण�ू  

एकUीत नमZ याु - या .? येक .माVणत 

.तीस.  

कलम 128 अZ वये भमापनु  अ�धका 

याने ठेवलेG या मालम?ता 

नrदवह�तील नrद�- या .? येक 

.माVणत .तीस. 

(एक) एखा@या गावा- या को" टकवार 

आनेवार� �ववरणपUास .? येक 

.माVणत .तीस, ? यात �दलेG या 

आनेवार�- या +नण�यासह  

(दोन) आनेवार�- या �ववरणपUात 

समा�व" ट न केलेG या िजG हा�धका-

15 

 
 

 
 
 
 

 

 
15 

 

 
20 

 

 
 
.. 

 
 

 
 
.. 

 
 

 

कमीत कमी m. 

15/- अ�धन 

.? येक भमापनु  

&मांकास \कवां  

10 

 
 

 
 
 
 

 

 
10 

 

 
15 

 

 
 
.. 

 
 

 
 
.. 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

10 

 
 

 
 
 
 

 

 
10 

 

 
10 

 

 
 
10  

 
 

 
 
10 

 
 

 

 
 

कमीत 

कमी m. 6 

5 

 
 

 
 
 
 

 

 
5 

 

 
5 

 

 
 
5 

 
 

 
 
5 

 
 

 

 
 

कमीत 

कमी m. 6 



Information Handbook For the Office of the Sub-Divisional Officer Pusad 

उप�वभागीय आ�धकार� पसदु यांचे काया�लयासाठ� मा�हतीप�तीकाु  

उप�वभागीय आ�धकार� पसदु यांचे काया�लयासाठ� मा�हतीप�तीकाु  एकण प"ठे ु ृ 83 पैक% प"ठ &ं ृ 80 

Info Handbook For the Office of the Sub-Divisional Officer Pusad V 1.0 Page 80 of 83 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
5 

 
 
6 

 
 

 

 
 
 
7 

 

 

 
 

 
8  

 

 
 

 

 
9 

 

 
 

 
10 

 
 
 
 
11 
 
 
 
 
 
12 

 

 
 

13 

 
 

यां- या \कवां  तह9सलदारा- या  

+नण�या- या \कवां  आनेवार� 

आकारणीत संबंधातील bाम 

समीती- या अ9भ.ाया- या .? येक 

.माणीत .तीस. 

? यावेळी अमलात असलेG या 

कोण? याह� �वधी- या उपबंधाZ वये 

ठेवलेG या \कवां  माZ यता �दलेG या 

दमालाु  जमीनी- या नrदणी 

प� तु कातील .? येक .माVणत उता-

यास. 
 

महसलु अ�ध+नयमा- या कलम 153 

खंड (अ) अZ वये तयार केलेG या 

कोण? याह� भमापनु  &मांका- या \कवां  

भमापनु  &मांका- या पोट �वभागा- या 

नकाशा- या \कंवा आराख�या- या 

\कवां  कोण? याह� (न रंग�वलेG या) 

नकाशा- या \कवां  आराख�या- या 

.? येक .माVणत .तीस. 
 

महसलु अ�ध+नयमा- या कलम 79 

अZ वये तयार केलेG या कोण? याह� 

भमापनु  &मांका- या \कवां  भमापनु  

&मांका- या पोट �वभाग नकाशा- या 

\कवां   आराख�या- या \कवां  

कोण? याह� � थावर मालम? ते- या 

कोण? याह� सामाZ य (न रंग�वलेG या) 

नकाशा- या \कवां  आराख�या- या 

.? येक .माVणत .तीस.  

महसलु अ�ध+नयमा- या कलम 128 

खाल�ल (�वह�त) अकषीकृ  भमापनु  

&माकंा- या \कवां  भमापनु  &मांका- या 

पोट �वभाग नकाशा- या \कवां  

आराख�या- या \कवां  शहर भमापनु  

नकाशा- या उता-या- या .? येक 

.माVणत .तीस.  

बाब &मांक 5, 6, 7 अZ वये तयार 

केलेG या भमापनु  &मांका- या \कवां  

भमापनु  &मांका- या पोट �वभागा- या 

नकाशा- या कोण? याह� .माVणत 

भमापनु  

&मांका- या पोट 

�वभागास व 

जा� तीत जा� त 

m. 25 - या 

अधीन 
 
 

 
25  

 

 
 
 

 
 

 

 
50  

 
 
30 

 

 
50 

 

m. 20 परंत ू 

m. 150 पेTा 

जा� त नाह�. 
 

 
25 

 

 
50 

 

बाब &मांक  

10 .माणे. 
 

 
20 

 
15 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

कमीत कमी 

m. 15/- 

अ�धन 

.? येक 

भमापनु  

&मांकास 

\कवां  

भमापनु  

&मांका- या 

पोट 

�वभागास व 

जा� तीत 

जा� त m. 25 

- या अधीन 
 

 
20 

 

 
25  

 

 
 

20 

 
 
30  

 

m. 15 परंत ू 

m. 80 पेTा 

जा� त नाह�. 
 
15 

 
30 

 

बाब &मांक  

10 .माणे. 

व जा� तीत 

जा� त m. 

45 या 

रकमेस 

अधीन 

राहनू  

दमालाु  

महसलाु

- या .? येक 

mपयास 1 

mपया  
 

कमीत कमी 

m. 5 अ�धन 

.? येक 

भमापनु  

&मांकास 

\कवां  

भमापनु  

&माकंा- या 

पोट 

�वभागास व 

जा� तीत 

जा� त m. 

10 - या 

अधीन 
 
10 

 

 
15  

 

 
15  

 

 
20 

 

m. 12 परंत ू 

m. 60 पेTा 

जा� त नाह� 
 

10 

 

 
20 

 

व जा� तीत 

जा� त m. 

45 या 

रकमेस 

अधीन 

राहनू  

दमालाु  

महसलाु

- या .? येक 

mपयास 1 

mपया  
 

कमीत कमी 

m. 5 अ�धन 

.? येक 

भमापनु  

&मांकास 

\कवां  

भमापनु  

&माकंा- या 

पोट 

�वभागास व 

जा� तीत 

जा� त m. 

10 - या 

अधीन 
 
5 

 

 
5 

 

 
10  

 

 
10 

 

m. 10 परंत ू 

m. 50 पेTा 

जा� त नाह� 
 

5 

 

 
10 
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.तीवर पNरमीतीय माप 

दश��वA याकर�ता  

(एक) भमापनु  &मांका- या \कवां  

भमापनु  &मांका- या पोट �वभागा- या 

मोजणी- या वेळी अज� करA यांत 

आG यास 

(दोन) ? यानंतर कोण? याह�वेळी अज� 

करA यांत आG यास.  

बाब 5, 6 व 7 या खाल� न येणा-या 

नकाशा- या \कवां  आराख�या- या 

कोण? याह� भागा- या .? येक .माVणत 

.तीस. 

बाब &मांक 1 त े10 खाल� न येणा-या 

अ9भलेखां- या .? येक .माVणत .तीस 
–  

(एक) हाती 9लहलेG या \कवां  दोन 

ओळीच े अंतर सोडनू  टंक9ल खीत 

केलेG या 30x 21 से. मी. आकारा- या 

.? येक कागदास 

(दोन) असा अ9भलेख को" टका- या 

� वmपात असG यास  

.माVणत .तीस .? येक ख-या .तीस  
 

आदेशा- या व ? यासाठ�- या कारण- या 

महसलु अ�ध+नयमाखाल� Nरतसर 

\कवां  संvTत चौकशी- या .? येक 

अ9भ.माVणत भाषांतरास(एक) 

प�हG या 100 शx दांना \कवां  100 

शx दां- या भागास (दोन) नंतर- या 

.? येक 100 शx दांना \कवां  100 

शx दां- या भागास 

 
15 

 
10 

 

बाब &मांक  

10 .माणे. 
 
10 

 
5 

 

बाब &मांक  

10 .माणे. 
 

5 

 
5 
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Right of the Citizen in case of denial of information and procedure 

to appeal  
 In case of denial of information the citizen is requested to contact to 
departmental appeallate authority of the concerned officer or employee as 

indicated in the chapter 8 of this handbook. After the citizen contacts the 

appellate authority procedure of appeal and prescribed format will be made 
available to him by the appellate authority. 
 

मा!हती नाकार@यात आ<यास नागर�कांच ेह-क व अपील कर@याची काय�पeती 

 आपणास मा�हती देAयाच े नाकारAयात आGयास ता?काळ संब�धत आ�धकार� 

कम�चार� यां-या �वभागीय अपील .ा�धकार� (.करण 8 मDये दश��वGया.माणे) यांचशेी 

संपक�  साधावा. अपील अजा�चा नमनाु  व अपील काय�प=ती संब�धत अपील .ा�धकार� 

यांचेमाफ� त पर�वAयातु  येईल. 
18.4 With relation to collection of tax by Public Authority  
 

Name and description of tax : This office is related with the    recovery   

                                                  of Land Revenue 
 
Purpose of tax collection : As a source of revenue for Government 

 
Procedure and criteria for determination of tax rates 

 

: The due date for payment of Land 
Revenue is 15th of January Every year. 
The Land Revenue has been fixed at the 

time of settlement and is subject to 

change only on next settlement or change 
of land use. 

 

18.4 शास\कय सं�थेमाफ� त कर ई. वसल�बाबतु  

 

बाब : या काया�लयामाफ� त जमीन महसलाचीु  वसल�ु    

    करAयात येत े

 

उWेश     : शासनासाठ� महसलु .ाKत करणे 

 

काय�प=ती : जमीन महसलाचेु  दर जमाबंद� कmन ठर�वAयात 

आलेले आहेत. हे दर पZहाु  नEयान े जमाबंद� 

होईपयpत कायम राहतात. जमीनी-या वापरात 

बदल झाGयासह� जमीन महसलाचाु  दर बदलतो. 
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जमीन महसलु दर वषा�-या 15 जानेवार�ला देय 

होतो. 
 

 

 


